POCCHUIMCKAS ®EJIEPAIIUS

KemepoBckas o01acTh
ropoa Me:xkaype4eHcK
AamuHucTpanus MeKaypedeHCKOro ropoacKoro OKpyra

IHOCTAHOBJIEHHE

or 13.04.2018 Ne 893-i1

O6 yrBepxknenun I[lonoxkenus o mopsake
paccMOTpeHus oOpaleHuil TrpaxkaaH B
aIMUHUCTpALUU MexnypeueHckoro
TOPOJICKOTO OKpyra

B nensx cosepiueHcTBOBaHUA (GOPM M METOJOB pabOThI ¢ OOpalllEHUAMHU
rpaxxaad B coorBeTcTBUM ¢ DenepanbHbiM 3ak0HOM OT 02.05.2006 Ne 59-03 «O
NOPSIJIKE paccMOTpeHust oOpaieHuid rpaxaan Pocculickoit @enepauun» (pea. ot
27.11.2017), Ykazom IIpesunenta Poccuiickoit @enepamuu ot 17.04.2017 No 171
«O MOHUTOPHUHIE U aHAJIU3E PE3YIBTATOB PACCMOTPEHHSI OOpAIEHUN TpakaaH U
OpraHu3anuii», pykoBoJcTBysich DenepanbHbiM 3akoHOM OT 06.10.2003 Ne 131-03
«O06 oOmux mpUHIMIAX OpPraHU3allid MECTHOTO caMoympaBieHus B Poccuiickoi
denepanun», YCTaBOM MYHHUIMMIAIBHOTO 00pa3oBaHusi  «MexaypeueHCKui
TOPOJICKON OKPYI»:

1. VYr1BepauTe TMNONOKEHHE O TOPSAKE OPraHu3aluu PaCcCMOTPEHHUS
oOpanieHuii rpaxaadH B aAMUHUCTpALMK MeXIypeueHCKOro TOpOACKOrO OKpyra,
CONNIACHO IIPWJIO’KEHHUIO.

2. IlocTtanoBneHrnE aAMUHUCTPAIMA MEXITypEeueHCKOro TOPOACKOTO OKpyra
oT 16.06.2014 Ne 1491-n1 «O06 yrBepxkaenuu llonoxxeHnus o nopsake opraHu3aluu
paccMOTpeHHsI OOpaIIeHHIA TPaXIaH» CYUTATh YTPATUBIINM CHITY.

3. Ortmeny UHPOPMAIMOHHBIX  TEXHOJOTUWA  YIpaBICHHUS  JCJIaMU
aaAMUHUCTpanu  MexaypeueHckoro ropojackoro okpyra (H.B.Bacuibesa)
pPa3MECTUTh JIaHHOE MOCTAHOBJICHHE HAa O(QUIMAIBHOM CalTe aJAMHUHHUCTpPALUU
MexaypedeHCKOTro TOPOICKOTO OKpyTa.



4. KoHTpob 3a BBITIOJIHEHUEM HACTOSIIETO IOCTAHOBJICHUS BO3JIOKUTH HA
1.0. 3aMECTHUTENs TIaBbl MEXITypEeueHCKOTO TOPOJICKOTO OKpyra - PYyKOBOJUTEIS
anmapara A.A. Poauna.

[IepBbIil 3aMECTUTEIb IJIABBI
Mex1ypedeHCKOro ropoICKOro OKpyra C.B.IlepenummuieHKo



[Ipunoxenne
K ITOCTAHOBJICHUIO aIMUHUCTPaLUU

Mex1ypeueHCKOTro TOpOICKOTO OKpyra
ot 13.04.2018 Ne 893-n1

[TOJIOXKEHUE 5
O ITOPAAKE OPTAHU3ALIMM PACCMOTPEHIMA OGPAIIIEHNN I'PAYKIIAH
B AJIMUHUCTPALIUN MEXXIYPEUEHCKOI'O I'OPO/ICKOI'O OKPYTA

1. O01He mMOJI0KEHUS

1.1. Opranuzanus paccMOTpeHus oOpallleHui, MPOBeIeHNE JINYHOTO MprueMa
rpaXJaH B aIMUHUACTpauuMd  MeEXIypedyeHCKOro  TOpPOACKOro  OKpyra
ocymecTBisiercss B coorBerctBuu ¢ KoHctutynmen Poccuniickon ®enepanmu,
@®enepanpHbiM 3akoHOM OT 02.05.2006 Ne 59-®3 «O mnopsiike paccMOTpPEHHUS
obpamennii rpaxnaan Poccuiickoit ®denepauun» (pexa. or 27.11.2017) (manee -
OdenepanbHbli  3ak0H), Ykazom Ilpesumentra Poccuiickoit ®Depeparuu  OT
17.04.2017 Ne 171 «O MOHUTOpPMHTEC M aHAJIW3€ PE3yJIbTaTOB PACCMOTPEHUS
oOpanieHuil rpaxaaH U OpraHu3alui», YCTaBOM MYHHUIHMIAIBLHOTO 00pa3oBaHUs
«MexaypedeHCKU TOPOACKOU OKpyTr» U HacTosmuM [looxenuem.

1.2. PaboTy, CBSI3aHHYI0O C YYE€TOM M OpraHu3alueid paccMOTPEHUs
MUCHMEHHBIX, YCTHBIX U B ()OpME ANIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa OOpallleHui IpaxaaH,
a Takxe 1o TtenaedoHy oOpalieHul K maBe MexaypeueHCKOro TOPOACKOTO OKpyTa,
OpSIMBIX TeNe(POHHBIX JUHUA B aAMUHHCTPAMU MEXTypedeHCKOT0 TOPOJICKOrO

OKpyra,  OCYHISCTBISIET  OTAeN  MpueMa  TpakIaH  aIMUHUCTPAIUU
MeXType4eHCKOTO TOpPOJICKOTO OKpyra (Jajgee Mo TEKCTy -  OTHAen IpHema
rpaxkaaH).

1.3. OcHoBaHMeM /Ui Hayajda pacCMOTPEHHUs OOpallleHui rpaskaaH SIBISAETCA
JUYHOE oOpalleHue TIpaxJaHWHAa B aJIMUHUCTpaLKI0  MEXIypeueHCKOro
TOPOJICKOTO  OKpyra HWid  IOCTYyIUIEHME  OOpallleHusi TpaxJaHuHa C
CONPOBOAMUTEIBHBIM JOKYMEHTOM U3 IPYTHX T'OCYIapCTBEHHBIX U MyHHUIUIIAIbHBIX
OpraHoB I PACCMOTPEHUS.

1.4. Ilo npocsbe oOpaTuBLIEroCs rpakJaHMHa CTAaBUTCS OTMETKA Ha KOMMSIX
IPUHATHIX 0OpaIeHUH.

1.5. Hanpasnenune oOpaleHuil rpakjaH U MPUJIaraéMbIX K HUIM JOKYMEHTOB
B aapec maBbl MexXIypeueHCKOro TOpOJICKOIO OKpyra M €ro 3aMecTHTeNen
OCYLIECTBIISETCA TOJIBKO Yepe3 OTAEI TPUEMa IpaxaaH.

1.6. OTBETCTBEHHOCTh 3a CBOEBPEMEHHOE M KaY€CTBEHHOE PACCMOTPEHHUE
oOpallleHuil TpakJaH BO3JaraeTcs Ha 3aMecTUTENed MIaBbl MeXIypeueHCKOro
TOpPOACKOTO OKpyra, PYKOBOZUTENEN CTPYKTYPHBIX IIOAPA3IECIICHUN
aAMUHUCTpalM  MeEXIypeueHCKOTO TOPOACKOIO OKpyra, YHOJHOMOYEHHBIX
JOJ>KHOCTHBIX JIULL.



2. Perucrparnus u paccMoTpeHue 00palieHnii rpak/iaH

2.1. Bce nmocrtynatonme B aJMUHUCTpALUI0O MexIypeueHCKOro TOpOACKOro
OKpyra oOpallleHusl TpaXIaH pErucTpupyroTcss B OIJIEKTPOHHOW CHUCTEME
JIOKyMEHTOO000pOTa COTPYIHUKAMH OTJejla IpreMa rpaxaaH B TedeHue 3-X JTHeH ¢
MOMEHTAa MOCTYIUICHUS.

2.2. Ha xaxzaoe nucbMeHHOE 00pallleHue rpak/iaH 3aroIHsIETCs KOHTPOJIbHO-
perucTpalnroHHas KapToyka YCTaHOBIEHHOTO 00pas1ia.

2.3. OOparieHre CUUTACTCS KOJJIEKTUBHBIM, €CJIM OHO IMOAMUCAHO ABYMS U
Ooree rpakIaHaMH.

K KONNneKTUBHBIM OOpalIeHUsIM OTHOCSTCS oOpallleHusi MPHUHATHIE Ha
MUTHHTax, coOpaHusax. KOJJIEKTUBHBIMH CUMTAIOTCA TaKke OOpalieHus,
MOANMCAHHBIE YICHAMHU OJHOW CeMbU. B KOHTPOJBHO-PETHCTPALMOHHON
KapTOYKe KOJUIEKTUBHBIE OOpAIlleHUs] OTMEYAIOTCSl MHIEKCOM «KOJIJIEKTUBHOE)» B
rpade «aBTop 0OpaIICHUS».

2.4. Ecnum rpaxkJaHWH HamnpaBWJ HECKOJBKO OOpalleHud ¢ pasHbIMU
BOIIPOCAMHU, TO Kax10€ 00paleHue perucTpupyeTcs: OTAEIbHO.

2.5. TloBropHble OOpallleHus Tpa)xJAaH YYUTHIBAIOTCA C J100aBICHHEM
HOPSIKOBOIO HOMEPA, IMPOCTaBIsieMoro yepe3 apoos. Hampumep, A-31-100/2.

2.6. Ha oGpaienuun, noctynusiieM 0e3 MOJAIMUCH, TPOCTABISETCS OYKBEHHOE
obparmenue «b/I1».

2.7. Ha xaxmnoe obparenue coctaBisieTcs anHotanus. OHa TOKHA OBITH
YEeTKOM, KpaTKOH, OTpaskaTh coiepKaHne 0OpallieHusl.

2.8. OnpenensieTcss BUI oOparieHus: xano0a, 3asBieHue, npeaioxenre. B
HIDKHEM TIPaBOM YTy OOpallleHusi CTaBUTCS INTaMII, MPOCTABISETCSA JaTa U
HOMEp.

2.9. OOpaiienust TpaxaaH B COOTBETCTBUM C TMOPYYECHHUSIMHU IJIaBbI
MexnypeueHCKOTO TOpPOJCKOTO OKpyra WM €ro 3aMeCTUTENIeH HANpaBisioTCs Ha
UCIIOJIHEHUE, MIPU 3TOM JIEJAI0TCS CHelMalbHble OTMETKH B AJIEKTPOHHOU cHUcTEMe
JIOKyMEHTOO00pOTa M KypHalle PErucTpallMi HCXONAIIEH KOPPECHOHJICHLIUUA O
HampaBJIeHUH OOpaIeHUS] UCTIOJHHUTENSIM C MOCTAHOBKOM Ha KOHTPOJbh WiH 0e3
HETO.

2.10. [ucbmeHHOe OOpallieHue, CoAepIKallee BOMPOCHI, PEIIeHUE KOTOPbIX
HE BXOJUT B KOMIIETEHIMIO TIJaBbl MEXIYpeueHCKOrO TOpPOJCKOTO OKpyTa,
aIMUHUCTpa MeXTypedeHCKOTO TOPOICKOTO OKPYTa, HalpaBisieTCsl B TEUEHUE
CeMM [JHEW C€O [JHS pErucTpauvd B  COOTBETCTBYIOIIMM OpPral WU
COOTBETCTBYIOUIEMY JOKHOCTHOMY JIMIy, B KOMIETEHIIMIO KOTOPBIX BXOAUT
peleHre MOCTaBIEHHBIX B 00pAaIlEHUH BOIIPOCOB.

2.11. Korga pemreHre BOIPOCOB, COMEPIKAIIUXCS B 0OpaIIeHUH, OTHOCUTCS
K KOMIIETEHLIUM HECKOJbKUX TOCYIAPCTBEHHBIX OpPraHOB, OpPraHOB MECTHOIO
CaMOYIIpaBJIeHUS WM JIOJDKHOCTHBIX JIMI], UM HalpaBIIsiiOTCS. KOUU O0pallleHus B
TEUEHHE CEMU JIHEW CO JHS PErUCTPALIUH.

2.12. TpaxganuHy cooOHIaeTcss O Imepeaapecalu ero oOpallleHHs B
TEUEHHE CeMU JHEH CO JIHA PEerucTpaluu, 3a UCKIIOUEHUEM Cilydasi, yKa3aHHOTO B
yactu 4 cratbu 11 denepanbHOro 3aKOHA.



2.13. Ecnm mopydenne mo oOpamieHuio JaHO HECKOJIBKUM HCIIOTHUTEIISIM, a
OTBETCTBEHHBI WCIIOJIHHUTENh HE BBIJCIEH, TO paboTy IO PacCMOTPEHUIO
OCYIICCTBIIICT KaXABbIH HWCIOMHUTENb, YKa3aHHBIA B PE3OJIOLUUU  IJIaBBI
MexTypedeHCKOro TOpoackoro okpyra. OTBET Ha oOpalieHne JODKEH COAepKaTh
KOHKPETHYIO HHPOPMAIIHIO 110 TIOCTABICHHBIM BOTIPOCAM.

2.14. He paspemraercs mepenaBarh OoOpallieHUs U3 OJHOTO CTPYKTYPHOTO
TOJIpa3/IeICHHsI B IPYTroe, MUHYsSI OT/IE] pUeMa rpaskaaH.

2.15. OOpaieHusi rpaxiaH TMOCI€ UX PAaCCMOTPEHUS HCIOIHUTEISMU
BO3BpAIAIOTCS B OTAECN TpHEMa TPaXIaH CO BCEMH OTHOCSIIMMHUCS K HUM
MaTepuaiaM JUTsl IICHTPATM30BaHHOTO (DOPMHUPOBAHUS TN U BEJICHUS apXUBa.

B nmeno TpebyroTcs moaMHHUKHA OOpaIeHnii BMECTE C OTBETAMU O PE3yabTarax
paccMOTpeHUs 00paleHu i TpaxaaH.

2.16. XpaHeHue 1en y MCIIOJHUTENEH 3anpeiaeTcs.

2.17. OOpameHuss rpaxiaaH HE HaOpaBIsSIOTCS Ha PAaCcCMOTPEHHE
OpTraHM3aIMsAM U TOHKHOCTHBIM JIUIaM, JEHCTBUS KOTOPBIX 00XKaTYIOTCA.

2.18. TlomoxkeHue o0s3aTeNBHO JJII BCEX PAOOTHUKOB aIMHUHHUCTpPAIUU
MesXType4eHCKOTO TOPOACKOTO OKpYyTa.

3. Pabora ¢ oTnenbHBIMU BUAMH OOpaIiieHui

3.1. 3anpocel nenyratoB CoBeTa HAPOJHBIX AENYTATOB MeEXTypEeueHCKOTO
TOPOJCKOIO OKpyTa.

3anpocom aenyratoB CoBeTa HApOJIHBIX JEMyTaToB MeXIypeueHCKOro
TOPOJACKOIO0 OKpyra (zajee mo TEKCTy - JENyTaTCKUM 3ampoc) SBIISETCS
obparmienune, odpopMiieHHOE B coOTBeTCTBUH ¢ Permamentom CoBeTa HApOIHBIX
nenyTaroB MexX1ypedeHCKOTo rOpoICKOr0 OKpyTa.

Nudopmaruss 0 NOCTYNUBIIMX 3ampocax JAEMyTaToB B 00s3aTEIbHOM
MOPSIJIKE TOBOJUTCS JIO CBEJIEHUS IIaBbl MeXIypeueHCKOTr0 ropoJICKOTO OKpyTa
WM ero 3amectureneil. X paccMoTpeHre CTaBUTCS Ha KOHTPOJIb.

[Ipu pabGore ¢ 3ampocamMu JEMyTaTOB perucTpanus oQopmiseTcs
cleyoumMM 00pazom:

o B rpade «®.M.0O.» nepBbIMU NHUIIYTCSA PaMUIUST U UHULIMAIBI JeNyTara, a
3areM - (aMUIMS W WHULUAIBI TpakJaHWHA, OOpaTUBLIErocs C MPOCHOOW K
JenyTary;

o« B rpade «Anpec» OTMEUAeTCs MECTO IHKHUTEIbCTBA WU PabOTHI
rpakAaHuHa, OOPATUBLIETOCS C MPOCHOOH K JAemyTary;

o« B rpade «AHHOTAIMs» YyKa3blBA€TCA, 4YTO JEMyTaT HampaBiseT Ha
pPacCCMOTPEHHE MHCbMO TpPaXJaHWHA W HW3JIaraeTcs KpaTKoe COAEp)KaHue
oOpamenusi.  Hampumep,  «memyrar  CoBera  HapOAHBIX  JCMYTaTroB
MexaypeueHckoro ropojckoro okpyra Meanos M.B. obOpamaercs ¢ mpock0oit
paccMOTpeTh 3asBieHue (xkajaoly, mpensoxkenue) rpaxnanuna Cugoposa M.U.
(00 ynmydIlleHUH €r0 KUJIUIIHBIX YCIOBHM, O IEPECMOTPE pa3Mepa €ro MeHCU U
T.IL)».

3aBoauTCS ClielMalibHas Marnka «3amnpockl IeMyTaToBy.



OTBeTbl HAa  JEOYTAaTCKUE  3alpoChl  MOJMNUCHIBAIOTCS  IJIAaBOM
MexaypedeHCKOTro TOPOICKOTO OKPyTa WK €ro 3aMECTUTEISIMHU.

3.2. OOpamenuss rpaxjaaH, TMOCTYNHMBIINE B  aJIMHUHHUCTPAIIHIO
MexaypeueHCKOTO  TOpPOJCKOTO  OKpyra U3  BBIINIECTOAIIMX  WHCTAHUUN
paccMaTpuUBarOTC B COOTBETCTBUU C DenepanbHbIM 3aKOHOM M HACTOSAIIUM
[Tonoxenuem.

OOpaienus rpaxkjad, NocTynupiMe u3 Aamuuuctpanuu I[Ipesunenra
Poccutickoit Oenepannu, [IpaBurenbcTBa Pocculickon denepannu,
Anvunuctpanun KemepoBckoit 06iacTé B 00s3aT€THOM TIOPSIIKE CTaBATCS Ha
0COOBIN KOHTPOJIb M PACCMATPUBAIOTCS B COOTBETCTBUU ¢ DenepaabHbIM 3aKOHOM
u HacTossuM [lomoxennem.

3.3. IloBropHbie oOpareHus.

B ciydyae mocTyrmieHus OT OMHOTO TpaKJaHWHA HECKOIBKHUX OOpaIeHuw,
OyOIUpYIOIIMX TEPBUYHOE, OHU PETUCTPUPYIOTCSA, NPHOOMIAIOTCS K paHee
NOCTyIUBILIEMY OOpaieHuto. Kparkue oTBeThl Ha HHMX JIalOTCS, CO CCHUIKOW Ha
OTBET MO MepBUYHOMY oOpameHuto. [Ipu pabore ¢ MOBTOPHBIMH OOpAIIEHUSIMHU
dbopmupyeTcs marnka ¢ yxe UMEIOUIMMUCS paHee JOKYMEHTAMH IO OOpallleHUsIM
JAHHOTO TpakaaHuHa. He cunTaroTcsi MOBTOPHBIMU OOpaIlieHUsi OAHOTO U TOTO XKe
rpakJaHUHA, HO MO0 Pa3HbIM BOMPOCAM.

3.4. Ilpennoxenusi, 3asBICHUS, >KAJIOObl TpaxKaaH, IOCTYNUBIIUE IO
«TIPSAMBIM TeNe(HOHHBIM JIMHHUSIM», BO BPEeMs «IPSAMBIX 3(PUPOB» B aapec TJIaBbI
MexXypeueHCKOTO TOpPOJICKOIO OKpyra, €ro 3aMecTUTENEH pacCMaTpUBaIOTCS B
MOPSIZKE U CPOKU, IPEAYCMOTPEHHbIE HacTosAUM [lonoxeHuem.

3.5. OOpamenusi, BepHYBIIMECS Kak OIMMMOOYHO HANpPaBICHHBIC,
MEePEHAIPABIIAIOTCS Il PACCMOTPEHUS HAJJIEkKAIEMY ajpecary MoJ| MPEeKHUM
HOMEPOM, HO C HOBOM JaTOW HAIIPABIICHMUS.

3.6. Ilpu oOpamieHuu rpakJlaHiHa B aAMUHUCTpAI0 MexXypedyeHCKoro
TOPOACKOIO OKpPYra, BMECTO JINYHOTO MPHUEMa, OH MOKET OCTABUTh 3asiBJICHUE.

3.7. BiioxxeHusi B KOHBEPT.

BrioxxeHusiMu SIBIISIIOTCST OpZIeHA, MEAANH, YIOCTOBEPEHHS K HUM, NTACIOpTa,
TPYIOBbIE KHIKKH, JPYrde JIOKYMEHTbI, NPWIOKEHHbIE K THUCbMaM, U
BO3BPAIAIOTCA 110 MECTY JKUTEIHCTBA IPaXKJaHUHA, HAIPABUBIIIETO OOpallleHHUE.

3.8. AHOHHUMHBIE COOOIIEHHU.

[TucemenHbIe OOpaIeHus TpaxaaH, B KOTOPHIX HE yKa3aHa WM HamucaHa
Hepa30opunBO (pamwmimsi, KOTOpPhIE HE COAEP)KAT JaHHBICE O IMOYTOBOM aJpece
TpaXJaHWHA, HAIIPABUBIIIETO OOpaIleHne, TPU3HAIOTCS AaHOHUMHBIMU.

[Ipu peructpamuu B rpade «P.M.O.» nemaercs 3amuch «AHOHUMHOEY.
Ecnim Takoe oOpamenne OBbUIO TOCTAaBIEHO HAa KOHTPOJIb, TO Ha HETO
MpenocTaBIsieTcss UHPoOpMAIUs O PEe3yabTarax PAcCMOTPEHUS COMASPIKAIIUXCS B
oOpalieH1 BOpPOCOB.

3.9. OOpamenre, B KOTOPOM  COAEp)KAaTCs  HEIEH3YpHbIE OO
OCKOpOUTENbHBIE BBIPAXKEHHUSI, YTPO3bl B aJipec IOKHOCTHOIO JIHIA, a TaKXKe,
YJICHOB €ro CEMbU, MOXET OBbITh OCTaBJI€HO ©0€3 OTBeTa IO CYIIECTBY
MOCTABJICHHBIX B HEM BONPOCOB. [pakgaHMHYy COOOIIAeTCs O HEOOMYCTUMOCTHU
37I0yNIOTPEOICHUS TPABOM.



[TucemenHOE OOpaleHrne He MOMJIEKHUT PACCMOTPEHHUIO B CIydasx, Korma
€ro TEKCT HEe IMOAJMAeTCS TPOYTCHHIO. |paKJaHWHY, HaIlPaBUBIIEMY TaKOe
oOpaiienne, cooOmaeTcs 00 3ToM, ecli ero (amMuiaus W TOYTOBBIA ajpec
MOJIJICKAT MTPOUYTEHUIO.

4. Cpoku paccMOTpeHHst OOpalleHU U YBEIOMIIEHUE TpaXKIaH

4.1. OOpamieHusi TpaXJaH HAMPaBISIIOTCS B COOTBETCTBYIOIIWME OPTaHBI,
YUPEXKIEHUS M OpraHU3alii COIIACHO MX KOMIIETCHLIMHM HE TMO37Hee, YeM B
CEMUHEBHBIN CPOK CO THS UX PETUCTPALIUH.

4.2. TpaxnaHe, HampaBuUBIIME  OOpallleHUs,  yBEOOMISIOTCA O
nepeagpecanuy  OOpalleHUs] Ha ClOeUuaibHBIX OJaHKaX yBEIOMIIEHHUH 3a
MOJIITMCHIO CTICTIHAKNCTA 110 PaboTe ¢ 0OpaIIEHUSIMH TPaKIaH.

4.3. Cpoku pacCMOTpEHHUS THCEM OIpPENeNIIOTCI B COOTBETCTBUU C
denepanbHBIM 3aKOHOM.

[Tucemennoe oOparteHue, HOCTYIIUBILIEE B aJIMUHUCTPAIIHIO
MeXaypedeHCKOro TOPOJCKOTO OKpyra MM COOTBETCTBYIOIIEMY TOKHOCTHOMY
JIMIly B COOTBETCTBHM C MX KOMIETEHIIMEH, paccmarpuBaercs B TeueHue 30 aHei
CO JHS PETUCTPAIH TUCBMEHHOTO O0pAICHHUS.

B uckmounMTenbHBIX choydasX, a Takke B Cllydyae HampaBJeHHs 3ampoca,
OpeayCMOTpeHHOro dacthio 2 crateu 10 @enepanpHOro 3akoHa, IJIaBa
MexaypedeHCKOrO0  TOpOJACKOrO  OKpyra WM  €ro  3aMeCTUTENH, JH00
YIOJTHOMOYEHHBIE HA TO JIMIA BIpaBe MPOAJIUTH CPOK PACCMOTPEHUs] oOpalleHus
He Oonee ueM Ha 30 nHel, yBEIOMHUB O MPOAJIEHHUH CpPOKA €r0 PacCMOTPEHUs
rpakJIaHWHA, HAPABUBILETO OOpaIleHHE.

4.4. TIlo 3ampocaM, HampaBiI€HHbIM B YCTAaHOBJIECHHOM IOPSAKE
aIMUHUCTpale MexXaypedeHCKOro TOpOACKOTO0 OKpyra M yIOJIHOMOYEHHBIMH
JIOJDKHOCTHBIMU ~ JIMLAMH,  PAacCMaTpUBAIOIIMMHU  OOpallleHus  TpaXkaaH,
JOJDKHOCTHBIE JIMIAa 00s3aHbl B TeueHue 15 aHel mpeAcTaBUTh HEOOXOIUMbIE
JOKYMEHTBI U MaTepHajbl 32 UCKIIOUEHHEM TeX, B KOTOPBIX COJIEpKaTcs CBEACHUS,
COCTaBJISIIOIIME TOCYAAPCTBEHHYIO MJT UHYIO OXPaHIEMYIO 3aKOHOM TaiiHy.

5. Pabora c O6paH_IeHI/I$IMI/I, IMOCTAaBJICHHBIMH Ha KOHTPOJIb

5.1. OGpareHus CTaBsITCS HA KOHTPOJIb B LENSIX:

_ YCTAHOBJICHUSI U YCTpPaHEHMsI HEJOCTATKOB B pabOTe€ OPraHOB MECTHOTO
CaMOYTpaBICHUs] MYyHHUIIMIIAILHOTO 00pa3oBaHus «MexXIypeueHCKH TOpOCKON
OKpYI»;

® OKa3aHMs MMOMOUIM TPaKJAHUHY B yAOBJIETBOPEHUH €0 3aKOHHOU MPOCHOBI
WIM BOCCTAHOBJICHMS HApyLIEHHBIX IPaB B COOTBETCTBUU C 3aKOHOAATEIHLCTBOM
Poccuiickont @enepaiuu;

® BBIABICHUS IPUHUMAEMBIX MEp M0 OOpallleHUsIM IpakJaH, OCOOCHHO 10
BOMPOCaM, C KOTOPBIMU TpakJlaH 00palaeTcsi HEOAHOKPATHO;

® TOJyYeHUs] MaTepHasioB AJisi 0030pa MOUThI, AaHATUTUYECKUX MATEPHAIIOB.



5.2. OOpamieHus TrpaxaaH, B KOTOPBIX COOOIIAeTCs O KOHKPETHBIX
HapYyILICHUAX UX 3aKOHHBIX IIpaB U UHTEPECOB, 0053aTENBHO CTABATCS HA KOHTPOJIb
Y TIPOBEPSIIOTCS C BBIE3IOM Ha MECTO.

5.3. KoHTposp 3a UCHOIHEHHEM OOpalleHUH rpa’kJaH OCYIIECTBISET OTIEI
IpueMa rpaxaaH.

5.4. OtBeT Ha oOpalleHne NOJIUCHIBAETCS PyKOBOJUTEIEM OpraHa MECTHOIO
CcaMOyTpaBJIEHMs], TUOO YITOJIHOMOYEHHBIM Ha TO JIHUIIOM.

5.5. Ilpum mocTymiieHHMH OTBETOB HAa KOHTPOJIbBHBIE OOpAILEHUsT COTPYIHHUKHU
oThena MpueMa TpaXx[aH AaHAIM3UPYIOT KaueCTBO M IOJHOTY PacCMOTPEHUs
MOCTABJIEHHBIX BOIPOCOB, MOCJE YEro JEN0 MEPENAECTCS PYKOBOAUTEIO, KOTOPBIN
BU3UPYET OTBET «B JIEJI0» WJIU NpejIaraeT NpoJoJKUTh KOHTPOJIHPOBATh PELICHNE
MOCTABJIEHHBIX BOIIPOCOB, KOTOPBIE UCITOJIHEHBI HEKAYE€CTBEHHO.

5.6. Ecam  oTBeTBl HE COOTBETCTBYIOT YCTAHOBJICHHBIM HACTOSIIMM
HOJIIYHKTOM TPEOOBaHUSM, TO OHU BO3BPAILAIOTCS UCIIOJHUTENSAM Ha 10pa0OTKYy.

TpeOoBaHus K colaepKaHUIO U OPOPMIIEHHUIO OTBETOB HA KOHTPOJIbHbBIE
oOpaileHus:

e OTBETHI JOJDKHBI COAEPKATh KOHKPETHYIO M UYETKYH0 MH(POPMAIUIO IO BCEM
BOIPOCaM, MOCTABJIEHHBIM B OOpallleHUsIX IpaxaaH (4To, KOrJga U KeM CIEJIaHO U
OyzieT caenaHo);

e €CJM CPOKHM BBIIIOJIHEHHUS NPEBBIIIAIOT MECSL, TO B OTBETE JOJKHBI OBITh
yKa3aHbl MPUYMHBI U OKOHYATEJIbHAs J1aTa MCIOJHEHUsS, 0 MCTEYEHUU KOTOPOH
OyZeT TOMOIHUTEIHLHO COOOIIEHO O MPOJIEITAHHON paboTe;

e B OTBETE JOJDKHO OBITh YETKOE YINIOMHUHAHHE O TOM, YTO TPaKJAaHUH B TOM
WM UHOM (opMe MPOUH(POPMHUPOBAH O €0 COAEPIKaHUU;

- OTBET TOJIMUCHIBAETCS PYKOBOAMTENEM TOW OpraHu3aluu, Kyzaa
HaMpaBJsUIOCh OOpallleHre Ha paCCMOTPEHHE;

® K OTBETY INPUKIAJBIBAECTCA OPUTMHAI PACCMOTPEHHOTO OOpalleHus
IpaKJaHUHA,;

e OTBETHI Ha oOparieHus, nmocrynuBmue B aapec IIpesunenra Poccuiickoit
Odenepanuu, nemytaroB locymapctBenHod Jlympl u Ha OQUIIMATBHBINA CaWT
AIMUHUCTpaLAH KemepoBckoii oOmactu IIOAIUCHIBAKOTCS IJIAaBOM
MeX1ypedeHCKOTo TOpOICKOr0 OKpyTa.

5.7. Tlo ob6paiieHusiM, IO KOTOPBIM HE UCTpeOOBaHA OTCPOUYKA MCIOTHEHMS,
CIeNUaJuCTaMu OTJAeNa MpUeMa TpaXKJIaH JeJlaeTcsl HalOMUHAHME KaK B YCTHOM,
TaK U B TUCbMEHHOM (opMe.

5.8. OOpailieHusi CUMTAIOTCS MCIOJIHEHHBIMM M CHUMAIOTCSI C KOHTPOJIS,
€CJIM PEILEHBl BCE NIOCTABJIEHHBIE B HUX BOIPOCHI, IPUHATHI HEOOXOUMBIE MEPHI,
IpaX1aHWHY JJaH OTBET B IMCbMEHHON WJIN YCTHOHN (opMe.

5.9. OtBet Ha oOpalleHNE HaIPABIISAETCS 3asIBUTEINIO B (POpPME AIEKTPOHHOTO
JOKyMEHTa TIO0 aJpecy JJIEKTPOHHOW TMO4YThl, YKa3aHHOMY B OOpalleHHH,
NOCTYNHUBIIEM B (hOpME 3JIEKTPOHHOIO JIOKYMEHTa, U B MHUCbMEHHOW (opMe 1o
MOYTOBOMY aJIpecy, YKa3aHHOMY B OOpallleHHUH, MOCTYNHUBIIEM B MUCHMEHHOU
¢dbopme U B X0/1€ JIUYHOTO MpUEMA.

5.10. UcmonHuTENIO OTBET HA OOpaleHne HeOOXOAMMO HAMPABIISATh B OT/AEI
npueMa rpaxaaH: B OyMaXHOM BHJI€ - OpPUTMHAJI OTBETa, KOHTPOJIBHO-



perucTpalMoHHas Kapra M JApyrue Marepuanbl Ha OyMa)kHOM HOCHTENE; B
CKaHUPOBAaHHOM BHJI€ — OTBET 3asIBUTEJIO JIJIsl OTIPABKHU Ha AJIEKTPOHHYIO MOYTY
U pa3MeleHusl Ha TIopTaje CETEBOro CIpaBoYHOrO TesnedoHHoro y3na Poccuiickoi
Oenepanuu (CCTY.PD); B Buae 3MeKTPOHHON (HOPMBI TEKCTOBOTO JTOKYMEHTA —
JUTSL pa3MelleHns Ha 0(hUIIMAIbHOM CalTe

5.11. B cnyuyae ecnu oOparieHue HEOOXOAWMO OTIPaBUTH IO aJpecy
ANIEKTPOHHOM TIOYTHI, MPOEKT OTBETA TOTOBUTCS HCIIOJHUTEIEM B OJHOM
DK3EMILISIPE.

5.12. OTBeTHI Ha KOJUICKTHUBHBIC OOPAIICHUS TPAK/IaH HAIPABISIOTCS HA UMS
NEPBOTrO JMIla, MOAMMCABIIEr0o oOpauieHue (eciu B OOpallleHHHd He YKa3aHO
KOHKPETHOE JIUIIO, KOTOPOMY CJIEyeT HAlpaBUTh OTBET) WM Ha aapec JuIa,
YKa3aHHOTO Ha KOHBEPTE.

5.13.  Ecim 1nmo  mOpencraBieHHbIM — MarepuaiaM — HE  [OCTyHaeT
JOTIOJTHUTENbHBIX ~ TMOPYYEHUM,  paccCMOTpeHHe  OOpalleHud  cuuTaercs
3aBEPILICHHBIM, OHU HAMpaBISIOTCS «B JEJNO» U CHUMAITCS ¢ KOHTpoia. Eciu
KOHTPOJIb 32 PAcCMOTPEHUEM OOpallleHUH MPOJOJKAETCA, TO HAa KapTOuKe
JienaeTcsi OTMETKA O MIPOAJIEHUH CPOKa.

6. Opranusanus padboThl 110 JUYHOMY NIPUEMY TpaxaaH

6.1. JIuuHBIA mpueM TrpaxJaH B aJMUHUCTpAUUU MeXaypedeHCKOro
TOPOJCKOTO OKpyTa OCYLIECTBISIOT IMlaBa MeKypeueHCKOro ropoJICKOro OKpyra,
€ro 3aMEeCTUTeNd, a TaKke, MO0 HEeOOXOTUMOCTH, PYKOBOAMTEIH CTPYKTYPHBIX
MOApPa3ACICHUN aAMUHUCTPAMU MeX1ypEed4EeHCKOTO TOPOJACKOrO OKpyra COIJIaCHO
rpaduky npruema.

6.2. Ipaduk mnpuema rpakmaaH B aIMUHUCTpAIUU MeXIypPEIeHCKOTO
TOPOACKOTO OKpyra COCTAaBIISICTCS OTIEIOM IpHEMa TIPaKIaH U YTBEPKIAETCS
II1aBO MeKype4eHCKOro TOPOJCKOTO OKpyTa.

6.3. 3anuch Ha IpUEM OCYILECTBISIOT COTPYAHUKHU OT/Ea IpUeMa rpakiaH

10 JOKYMEHTY YZ10CTOBEPSAIOIIEMY JIUYHOCTD (Macnopt rpaxaaHuHa PD).

6.4. K pabore mno opraHuzauud JMYHOIO NpHUEMA IPHUBIECKAIOTCS
OTBETCTBEHHBIC  CIELUAJIMCTBl  3aMECTUTENIEM  IIaBbl  MEXIypeudeHCKOro
TOPOZCKOTO OKpyTa.

6.5. I'paxxnane, HaxoaAIMECS B HETPE3BOM COCTOSIHMM, HA JIMYHBII IPHUEM HE
nomyckaioTcsi. B ciydae rpy0boro, arpecCMBHOrO MOBEACHUS TpakIaHWHA TMpHU
HEOOXOAMMOCTH MOXKET OBITh BbI3BaH JCKYPHBIN COTPYIHHUK MOTHUIINH.

6.6. Ha kaxmoe oOpamieHne oQopmisieTcss KapTodyka MpHeMa TpakIaH
aIMUHUCTpal  MEeXAypeueHCKOI0 TOpOJICKOTO  OKpyra YCTaHOBJIEHHOIO
oOpa3iia, B KOTOpOM yKa3bIBaeTcsl jgara mnpuema, ¢GamMuius, HUMs, OTYECTBO
rpaX<JaHWHa, IOYTOBBIA aJpec, KOHTAKTHBIA Tene(oH, poj 3aHATHM, KpaTKoe
coliepKaHue NpocbObl, (GamMuiIus MU JODKHOCTh TOIO, KTO IPOBOAMUT IPUEM.
VYKa3bIBalOTCs Pe3yabTaThl PACCMOTPEHUS, JUOO PE30JIIOLMS JIMLA, BEIYLIETO
npueM, ¢ mopydyeHueM wucnonHurento. llpm HeoOxomumocTH, mpeiaraeTcs
U3JIOKUATH CYTh BOIIpOCAa B IMCBMEHHOM BHAE. lIucpMeHHOE 3asBieHHE B 3TOM
ClIy4ae pErucTpUpPYyeTCs M PacCMaTpHUBACTCS B YCTAHOBICHHOM IOPSIIKE, TOJBKO



IPU 3TOM B KapTOUKE JIEJAETCS OTMETKA «OCTABJIEHO 3asBIICHHE», €0 HOMEp U
JaTa perucTparyi.

6.7. Ilpu moBTOpPHBIX OOpallIEHUSIX MOAOUPAIOTCS UMEIOIIUECS MaTepuabl
1o JIeTy rpakJlaHuHa (KapTouka npueMa, apXuBHBIM MaTepuan).

6.8. ITlpu HEOOXOOUMOCTH JJIsl PACCMOTPEHHUSI TOCTABICHHBIX IPaXKIaHUHOM
BOIIPOCOB HA MPUEM MOXKET OBITh MPUIVIAIIECH CIELHAINCT COOTBETCTBYIOILIETO
CTPYKTYPHOIO TMOJPA3JEICHHUs] aAMHUHUCTpAlMU MeXIypeueHCKOro TOPOACKOro
OKpyra.

6.9. Ecnu B ycTHOM oOpaieHun coaepxkarcs (pakTsl U 00CTOATENbCTBA, HE
TpeOyrolre AOMOJHUTENbHBIX MPOBEPOK, OTBET C COIIACHs TpakJaHUHA JAeTCs
YCTHO B XOJ€ JUYHOIO MPHUEMA, O YEM JEJACTCSA 3allUCh B KAPTOUYKE JIMYHOTO
npuema. B ocTanbpHBIX ciyyasx rpakJaHUHY HallpaBiIseTCs MUCbMEHHBIA OTBET IO
CYILLIECTBY IOCTABJIEHHBIX UM BOIIPOCOB.

6.10. KoHTponb 3a HCHOJHEHHEM TMOPYYEHUH MO YCTHBIM OOpaIieHUsIM
OCYIIECTBIISIET OTJEN MPUEeMa FPaK/IaH.

6.11. TlocTynuBiive OTBETbl O TMPHUHATBIX MeEpax HANPaBISAIOTCA IS
03HAKOMJICHHUSI PYKOBOJIUTEII0, OCYIIECTBUBIIEMY JTUYHBIN MPUEM I'PaKJaHUHA.

7. AHanuTuyeckasi U HHQOpMaIMOHHO-CIIpaBOYHas paboTa

7.1. AHanuTHueckas paboTa mo pabore ¢ OOpaleHUSIMU TpaKIaH BEAETCS
1I0J1 PYKOBOJCTBOM HadaJIbHUKA OTJENA PUEMa IPakKJaH.

7.2. llenbio mpoBeneHus aHaan3a oOpalleHnui TpaXaaH sIBISAETCS BBISIBICHHUE
TEHJEHUWH, THUIIMYHOCTA  BOINPOCOB, 3aTparuBaeMbIX TIPaXXJAaHUHOM B
oOpalleHusix, BbIpaOOTKa BBIBOJOB M MPENJIOKECHUN, HANpaBICHHBIX Ha
yCTpaHEHUe MPUYKH, MOPOXKIAIOLINX 5Kalo0bl HACEICHUS WM HapylIeHUE MpaB U
MHTEPECOB IPAXKIaH, OXPAHSIEMBIX 3aKOHOM, a TaK)Ke MOBbIIeHUE 3D HEKTUBHOCTH
(GYHKIIMOHUPOBAHUSI HCIOJHUTENbHBIX OpPraHOB BJIACTH, COBEPUICHCTBOBAHUE
paboThl ¢ MHUCbMEHHBIMH OOpalICHUSIMU TPAKIAH W OpPraHU3alUd JUYHOTO
npuema.

7.3. Cneumranuctbl o padoTe ¢ oOpalieHUsIMU T'PaKJaH MPOBOISAT aHAU3
Xapakrepa oOpallleHui TpaxaaH, XO/la PACCMOTPEHUS MHUCbMEHHBIX, YCTHBIX,
oOpanieHuii mOCTYNUBIIMX B (OpME 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa U MO TesnedoHy,
COCTABJISIFOT UTOTOBBIE AHAJTMTUYECKHUE CIIPABKHU.

ExxekBapTaJlbHO K 5 4HMCIy Mecsla, CIEOYIOIIEro 3a OTYETHBIM, B
Anmunuctpanuio KemepoBckoil 00macTH  MPEACTaBISAIOTCS CTAaTHCTUYECKUE
JaHHbBIE, @ TAKXKE COCTABJISIOTCS CBEACHHUS (KOJIIMYECTBO OOpalieHuii, nHdopmanus
0 KOTOpbIX pazMeiaercs Ha nopraie CCTY.PO).

E>xekBapTasibHO, 10 5 4YHClIa MECSLa, CIEAYIOLIEro 3a OTYETHBIM, OTYET B
Anmunuctpanuio KemepoBckoii o0nact 0 pe3yinbratax pacCMOTPEHHUsI BOIIPOCOB,
CoJIepKaIllUXCsl B OOpallleHUH POCCHUICKUX M HMHOCTPAHHBIX TpaKJaaH, Jull 0e3
IPpaXIAHCTBA, OOBEAMHEHUN TIpakJaH, B TOM UHCIE IOPUIUYECKHUX JIHUIL,
anpecoBaHHbIX [Ipesnnenty Poccurickon denepannu, U NPUHATHIX 110 HUM MEPaM.



AHaTUTHYECKHE CIIPaBKU U CTATUCTUYECKUE CBEACHUS O pe3ylbTarax paboTbl
C oOpalleHMsIMM Tpa)x/JaH 3a MOJYrOJWE€ HANpaBISIOTCS B AJAMUHHCTPALUIO
KemepoBckoii 061acTu K 5 unciay Mecsua, CIeAyOUIEro 3a OTYETHBIM.

AHanUTHYECKHE CIIPAaBKU U CTATUCTUYECKUE CBEICHMSI O pe3ysbTaTax paboThl
¢ oOpallleHUsIMU I'paX<1aH 3a T0J HapaBJsOTCs B AqMuHuUcTpanunto Kemeposckoi
o01acTu COmIacHO JAare, YKa3blBa€MOM yNpaBiIeHHEM M0 paboTe ¢ oOpalleHUusIMU
rpaxnaad AagmuHuctpanuu KemepoBckoit obnactu.

7.4. Tlo mepe HEOOXOAMMOCTU COCTABIIAIOTCA AHAJUTHUUYECKHE CIPABKU 10
KOHKPETHBIM BOIIPOCaM, IOCTABIEHHBIM B OOpAIICHUSX TPak/IaH.

7.5. HudopmarnmonHo-cripaBoyHasi paboTa B OTAeJEe MNpUeMa TpaKiaaH
OpraHMU3YETCs C UCIIOJIb30BAHNEM aBTOMATU3HPOBAHHON MTOMCKOBOW CUCTEMBI.

7.6. CrneuuanucTbl OTAENAa MpUeMa TpaKAaH AlOT CIPaBKU MO TeneoHy
3aABUTEISAM O XOJI€ PACCMOTPEHUS UX 0OpalleHUN.

8. OTBETCTBEHHOCTbh JTOJKHOCTHBIX JIMII 32 HApYLIEHUE NOPsIKa
paccMOTpeHMsI 0OpaIlleHUH TpaXaaH

Hapymenue TtpeGoBanuii [lonokeHuss pyKOBOIUTEISIMU CTPYKTYPHBIX
NoJpa3feiecHnii ¥ CHelUaIucCTaMu  aMUHUCTpaluu  MexXaypeueHCKoro
TOPOACKOrO OKpyra, (opMalibHOE OTHOIIEHHE K OOpalleHUsIM TpaKIaH WIH
MPOsIBJIEHHAs HEAUCIUIUIMHUPOBAHHOCTH MPHU BBIOJIHEHUH OPYyYEHU 110 padoTe
c oOpameHWsSMH  TpaXAaH  BICKYT  JUCHUIUIMHAPHYIO  JUOO  HHYIO
OTBETCTBEHHOCT, MPEAYCMOTPEHHYIO  3aKOHOJIATeNbCTBOM  Poccuiickoii
denepannu.

HavansHuk otaena nprema rpaxiaH
aAMUHUCTPALMU MeXaypedeHCKOTO
TOPOJICKOTO OKpyra T.B. Iletpyxuna
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