AIMUHUCTPALMA I MEXIYPEUEHCKA
I[TOCTAHOBJIEHUE

o1 06.03.2008 N 389-n

r. MexaypedeHck

OO0 yTBepKJIE€HUU aJIMHHHUCTPATUBHOIO pEriiaMeHTa
UCTIOJIHEHU  (QYHKUMM ~ aJMUHUCTpAllMd  Topoja
Mexnaypeuencka «Paccmorpenue odpamieHui rpaxaan
B aIMUHUCTpAIMH ropoja MexaypedeHcka

C uenbto oOecrieyeHus: HEOOXOAMMBIX YCIOBUH MJIsl peaju3aliy IpaBa
rpaxiaH ropojaa MexaypeueHcka Ha oOOpallleHue B HUCIOJHUTENbHBI OpraH
MECTHOTO CaMOYIIpaBJEHUS, B COOTBETCTBUU C pelIeHueM MexaypeueHCKOTro
ropojackoro CoBera Hapoanbix jaemytatoB ot 24.11.2006 Ne 304 «OO0
yTBepkaeHun [IporpaMMbl aMUHUCTPATUBHON pedOpMbI U MJIaHa MEPONpPUSTUI
M0 peajn3aluyd aJMUHUCTPATHUBHON pedopmbl HA TEPPUTOPUHM MYHHUIUIAIHHOTO
oOpa3oBanusa «MexaypedeHckuil — ropojackoil okpyr» Ha 2006-2008 roabi»,
pykoBoncTBysick ®DenepanbHbiM  3akoHOM OT 06.10.2003 Ne 131-D3 «O6 o6mmx
MPUHIUNAX OPraHu3allii MECTHOTO camoynpaniieHus B Poccuiickont denepanumy,
noctaHoBieHueM [naBel ropona Mexaypederncka ot 19.09.2007 Ne 1478 «O06
yrBepkaeHun [lopsnka pa3paboTKu W YTBEPXKIACHUS aAMUHUCTPATUBHBIX
pErjiaMeHTOB MCHOJHEHU (QYHKIHUN afMUHUCTpalMu ropojga MexaypeueHcka U
aIMUHUCTPATUBHBIX  PEIJIAMEHTOB,  MPEJOCTABICHUS  NYyOJWYHBIX  YCIYT

aJIMUHHCTpaLuen ropoaa MexaypedeHcKay:

l. Y1BepauTh npusiaraeMbelii aJMUHUCTPATUBHBIA PErJIAMEHT HMCIOJHEHHUS
GyHKIIMU aIMUHUCTpAIMU Topoaa MexaypeueHcka «PaccMoTpeHue oOpalieHui

rpakaaH B aIMUHHUCTpAIlUUA ropoaa MexaypeueHCKay.



2. 3amectutensMm [maBel ropoga MexaypeyeHCKa, PYKOBOAMTEISM
CTPYKTYPHBIX  TOApA3JCICHUM  aIMUHHCTpalMM Topoaa  MexaypeyeHcka
o0ecrneynTh coOJII0IeHHE aAMUHUCTPATUBHOTO PEerjaMeHTa UCTIONHEeHUs (DYHKIMH
aAMUHHUCTpanuu ropoja «Paccmorpenue obpaleHuil rpax/iaH B aIMUHUCTpAIIIU

ropoaa MC)I(IIYPC‘ICHCK&)).

3. Otpeny no pa6ore co CMU (H.A.I'ynsiea) onmyOaukoBaTh HacTOSIIEE

IMOCTAHOBJICHUC B CPCACTBAX MacCOBOM I/IH(i)OpMaI_II/II/I B U3JIOKCHHU.

4, KOHTpOJIB 3a UCIIOJITHCHUECM ITOCTAHOBJICHHUA BO3JIOKUTH HAa 3aMCCTHTCIIA

I'naBel roposia MexaypedeHcka-pykoBoautens annapara M.A.Kosnecosa.

I'maBa ropona MexaypedyeHcka C.®.Illepbakos



[Ipunoxenne
K ITIOCTaHOBJICHUIO | 1aBbI ropoa MexypedeHcka

ot 06.03.2008 N 389-n1

AJMUHHCTPATUBHBINA PETJIAMEHT
GbyHKUIMK aqMUHUCTpaluu ropojia Mexaypedencka «Paccmorpenue oOparienuit
rpaKJIaH B aJIMUHUCTpaLUU ropoja MexaypedeHCKa»

1. OO01me MoJI0KEHUSA

1.1. AAMUHUCTPATUBHBIM pErjJaMeHT HWCMOJIHEHUS (QYHKIUU aIMUHUCTpAIUU
ropona Mexnypeuencka «Paccmorpenue oOpailieHuid rpaxiaH B aIMUHUCTPAIIUU
ropojia MexaypeueHcka» (anee - aAIMUHUCTPATUBHBIN periaMeHT) pazpaboTaH B
LEeJSX MOBBIIMICHHUS] KayecTBa padoOThl ¢ OOpallleHUusIMU TpaxKaaH U OIpenesseT
CPOKM M TMOCJEIO0BATENIbHOCTh JAECUCTBUI (aJIMUHUCTPATUBHBIE MPOLIEAYPHI) B
aIMUHHUCTpallud ropoja MexaypedeHcka  MpU  PAcCMOTPEHUH oOpalieHHi
IpaXK/aH.

1.2.1. UcionHenne  GyHKUMKU  aIMUHUCTpAllMM  ropojga  MexaypeueHcka
«PaccmoTtpenue oOpallieHul rpak/JaH B aIMUHUCTpAllMd ropoaa MexaypeueHcka
OCYILECTBIISIETCSI B COOTBETCTBUU C:

-Koncrurynueit Poccuiickoit denepanmu;

-OenepanbabiM - 3akoHOM  OoT  02.05.2006 Ne  59-®3 «O mopsake
paccMoTpeHus oOparnieHuit rpaxkaan Poccuiickoit denepanumy;

-3akoHoMm Poccutickoit ®eneparun ot 27.04.1993 No 4866-1 «O06
00XaJOBaHUM B CyJ JEWUCTBUM W pelIeHWi, HapylIalolmuX IMpaBa U CBOOOIBI
IPaXKJIaH»;

-YcraBoM MyHHIIMNAIBHOTO oOpa3zoBaHus «MexXIypeueHCKUu ropoicKoil
OKpYI»;

-noctaHoByieHueM ['nmaBel ropoga Mexaypeuercka ot 24.11.2006 Ne 1704
«O0 ytBepxkaenun Ilonoxxenus O TIOpSAJKE OpraHu3allMh PacCMOTPEHUs
oOpalieHuii rpakiany.

2. TpeOoBanusi K MOPSAKY HMCHOMHEHUS (YHKIMM aJIMUHHMCTpPALMU TOpOJa
MexaypedeHcka (J1anee o TeKCTy - MyHUIIUNANbHOW (PYHKIINN).

2.1. lopsanox undpopmMupoBanusi 00 UCIIOJTHEHUH MYHUIIMTIATBHON QYHKIUH.
2.1.1.Ins nonydyeHus: uapopmManuu 00 UCIONIHEHUH MYHUIUNAIbHOW (YHKUUU
rpaxkaaHe o0paarTcs B aAMUHUCTPALIMIO Topojia MexaypedeHcka: JTMYHO;

1o Tesnedony;



B NMHUCbMEHHOU ¢opme (IMOYTOBOM, IJIEKTPOHHOM IMOYTOW, Ha OQPUIUATHHBIN
calT aAMMHHCTpaluu ropoaa MexaypeueHcka B cetu IHTepHET).
2.1.2.0cHOBHBIMU ~ TpeOoOBaHUSIMH K HMHGOPMHPOBAHHIO 00  HMCHOJHEHUU
MYHUIIUOAIBHOW  (DYHKIIUU SBISIOTCS:

JOCTOBEPHOCTD MPEOCTABIIEMON HHPOPMALIUK;
MOJIHOTa UH(OPMUPOBAHUS;
YETKOCTb B U3JI0’KEHUU MH(pOpMaIUu.
2.1.3.MadpopmupoBanue rpaxkgaH 00 HMCHOJHEHUU MYHULIMNAIBbHON (YHKUUU
OCYUIECTBIISIETCS] B BUJI€ MHIMBUIYAIbHOTO U MMyOIM4HOro nuHGopmupoBanus. OHO
MIPOBOJUTCS B YCTHOW U MUCbMEHHOMU (hopme.
2.1.4.umuBuyanbHOE YCTHOE uH(dopMHUpOBaHUE 00 UCIIOJTHEHUHU
MYHUIIUOANBHOW ~ (YHKIUU  OCYIIECTBIISETCS JOJHKHOCTHBIMU JULAMH
aIMUHHUCTpaluu ropoga MexaypedeHcka (Aanee - JOHKHOCTHBIE JIUIA) JIMYHO U
1o Tesiehony.
[Ipu oTBeTe Ha TeNEePOHHBINA 3BOHOK JIOJKHOCTHOMY JIMIY HEOOXOJUMO Ha3BaTh
HAaMEHOBAaHUE WCIIOJHUTEIBHOTO OpraHa MECTHOIO CaMOYIPAaBICHUS, €ro
CTPYKTYPHOI'O TOJpa3/ieJIeHusi, CBOI0 (paMWIMIO, UMs, OTYECTBO M 3aHUMAEMYIO
JOJKHOCTb, & 3aT€EM MPEAJI0KUTh TPaXJaHUHY MPEICTaBUThCA U U3JI0KHUTh CYTh
BOITpOCA.
[Ipu o6mieHuu ¢ rpaxaaHuHoM (1o TeiaedoHy WM JIMYHO) JOJDKHOCTHOE JIUIIO
JOJKHO KOPPEKTHO M BHHMATENIbHO OTHOCHUTHCS K TrpaxaaHuHy. Bo Bpewms
pasroBopa ciefyeT u30erathb «mapauielbHbIX Pa3rOBOPOB» C OKPYXKAIOIIMMH, HE
MpepbIBaTh Pa3roBOp MO MPUYMHE MOCTYIUICHUS 3BOHKA Ha JAPYrod TenedOHHBIH
anmnapar. B KoHIle ycTHOro HHQOPMUPOBAHUS JOJIKHOCTHOE JTULO JOHKHO KPaTKO
MOJIBECTH UTOTH U NMEPEUUCIUTD MEPbI, KOTOPBIE CIAEAYET IPUHSITh.
B cnyuae, ecnu 10KHOCTHOE JIUIO, IPUHSIBIIEE TeleQOHHBINA 3BOHOK, HE UMEET
BO3MOXXHOCTH OTBETHTh Ha TIOCTABJICHHBIA BOIPOC, CIEAYeT COOOIIUTh
rpaXJaHUHY HOMEp TeledoHa, MO KOTOPOMY MOXHO TOJYYHUTh HEOOXOIUMYIO
uH(OPMAIHIO.
2.1.5.luquBuayanpHOe NUCbMEHHOE HMH(POPMUpPOBAaHUE OO0 HCIOJIHEHHUH
MYHUIIMOANbHOW (YHKUMU OCYIIECTBIISIETCS IyTeM HampaBieHUs OTBeTa
rpaXKIaHUHY MOYTOBOW CBS3bI0 WJIM pa3MENICHHEM €ro Ha O(QUIMaIbHOM caiiTe
aJMUHUCTpalnuy ropoaa MexnypedeHcka B cetu IHTepHeT.
2.1.6.I1lyonuunoe mHpopMUpOBaHHE 00 HMCIOJHEHUH MYHHUIUTIATBbHOW (DYHKITUU
OCYUIECTBIISIETCSI 4epe3 CpeJICTBa MAaccoBOM HHMoOpMaIMu, a Takxke IyTeM
pa3MelieHuss MHPoOpMaluMKM Ha O(UIMATBHOM CcalTe aJMUHUCTpAIMU TOopoja
MexnypeueHcka.
Ha ctenze pasmetaercs cineayromias HHPOpMaIus:
PEXUM paboTHI;
rpaduk npuema rpaxkjaaH pyKoBOJAUTEISIMUA aIMUHUCTPAIIUU

ropona MexaypedeHcKa U yIOJIJHOMOYEHHBIMH HA TO JIMLAMU;

(baMuInu, ©MeHa, 0TYECTBA U JIOJKHOCTH JIMIL, KOTOPbIE TPOBOJIST

YKa3aHHYIO paboTy;

MOYTOBBIN AJPEC.



Uudopmamuss 06 agapecax, Ttenedonax, Ttenedakce aIMUHUCTPALMH TOpoJa
MexaypedeHcka, a Takke CBeIeHHs 00 ajapecax, TeleQoHax, OOIIECTBEHHBIX
MIPUEMHBIX COZIepKaTcs B IpriIokeHusx Nel u 2.

2.2. YcioBus U CPOKU UCTIOJIHEHUSI MYHULIUITAIbHON (QYHKLIUU.

2.2.1. B agMuHHCTpanu TropoAa MexaypedeHcKa JIOJKHOCTHBIMHM JIMIIAMU B
MpeAenax HUX KOMIETEHINH pacCMaTPUBAIOTCS MHINBUAYAJIbHbIE U KOJJIEKTUBHBIC
oOpalieHusi TpakaH, MOCTYNHUBIIKE B MHCbMEHHOM BHUJE, B (OpME  YCTHBIX
oOpalieHuii BO BpeMsi JIMYHOTrO MpHeMa rpaxk/aaH, a Takxke 1o tenedony (nauee -
oOpaleHus).

2.2.2. Opranu3allMOHHO- TEXHHYECKOE OOEecCredYeHHE PACCMOTPEHMsI YCTHBIX M
MUCbMEHHBIX 00pallleHHid, MOCTYNMUBIIMX B ajpec [ naBel ropoga MexaypedeHcka,
€ro 3aMEeCTUTEIIEH, OCYIIECTBISAET OTAEN pUeMa ITPaK/1aH aIMUHUCTPALMU ropoa
MexaypedeHcka (Janee - OTAeN npuema rpaxaan). Hampasienue oOpalieHuil u
JOKYMEHTOB O HUM B ajapec ['maBbl ropoga MexIypedueHCKa, ero 3aMeCTUTENEn
OCYILECTBIISIETCS TOJIBKO YEPE3 OTAEI NpUeMa rpakJIaH.

PaccmoTpenre  yCTHBIX M NHCbMEHHBIX  OOpamieHuii,  MOCTYNHMBIIMX
HEMOCPEACTBEHHO B CTPYKTYPHBIE TOAPA3ACICHUS aJIMHHUCTpPAlMd Tropoja
MexaypedeHcka U B aipec UX PyKOBOAMUTEINEH, 00eCcTIeunBaeTCsl OTBETCTBEHHBIMU
pabOTHUKAMHU COOTBETCTBYIOIIMX CTPYKTYPHBIX MOJpa3JeieHUil aIMUHUCTPALUU
ropozna MexaypedeHcKa.

2.2.3. OTBETCTBEHHOCTh 3a CBOEBPEMEHHOE M Ka4YE€CTBEHHOE pPacCMOTPEHUE
oOpalnieHuii Bo3naraercss Ha 3amectuTenel [nmaBbl ropoma MexaypeueHcka,
PYKOBOIUTENEN CTPYKTYPHBIX MOAPA3AETEHUN.

2.2.4. TpeboBaHUs K TUCbMEHHOMY OOpAILIEHHUIO.

2.2.4.1. IlucekMeHHOe oOpalieHHe B 00513aTETBHOM MOPSAJIKE JOJDKHO COAEPKaTh
HAaMEHOBAHUE HCIIOJIHUTEIBHOTO OpraHa MECTHOTO CAMOYIIPABIICHUS, B KOTOPOE
HampaBisieTcss  JaHHoe  oOpamieHue, JubO0  GaMUIMIO, UMSA, OTYECTBO
COOTBETCTBYIOIIETO AOJDKHOCTHOIO JIMLA, JINOO AOKHOCTH COOTBETCTBYIOLIETO
Jauna, a Takke (aMuiInio, UMs, OTYECTBO I'paKJaHWHA, €ro MOYTOBBIM ajpec, Mo
KOTOpPOMY HEOOXOJIMMO HalpaBUTh OTBET WJIM YBEIOMIICHHE O Tepeaapecaluu
oOpamienusi. B oOpamieHun rpakJIaHuH W3JIaraeT CyTh MPEIJIOKEHUs, 3asiBICHUS
WIK KaloObl, CTaBUT JUYHYIO MOANHCH U JAary. B HeEoOXoAuMBIX ciydasx K
oOpalieHnIo IPUIAraloTcsa JOKyMEHThI U MaTepuabl TM00 UX KOIHH.

2.2.4.2. OOpaiieHue, HampaBiIeHHOE MO HH(OPMAIMOHHBIM CHCTEMaM OOIIETro
MOJIb30BAHUS, JOJDKHO COJAEpPKAaTh HAMMEHOBAaHUE HCIOJHUTEIBHOIO OpraHa
MECTHOTO CAaMOYIpPABJICHMs, KyJla OHO HampaBigercs, 00 GaMuiIuioo, uMs,
OTYECTBO  COOTBETCTBYIOIIETO JOJDKHOCTHOIO  JIMLA, JMOO  JOJKHOCTD
COOTBETCTBYIOIIETO Jula. Takke B 00pallleHud HEOOXOAUMO U3JI0KHUTh €ro CYTh,
yka3ath (haMUJIMIO, UMs, OTYECTBO OOpAaTHUBIIETOCS, €ro MOYTOBBIA aJpec U Jary
OTIPABJICHUS.

2.2.5. JIn4HBI{ IpUEM TpaxkaaH.

2.2.5.1. JIuuHbIil IpyeM TpaxkaaH (B TOM YHCIIE€ C BbIE3ZOM) MpoBoaUTCs | naBoii
ropoaa MexaypeueHcka, a TakKe YIIOJTHOMOUYEHHBIMH Ha TO JINLIAMM.

2.2.5.2. JInuHbIA IPUEM Tpa)KJaH B MPUEMHOW I'pakJaH aJIMUHHCTPALMU ropoja
MexaypedeHcKa OCYIIECTBIISIETCS COTJIACHO YTBEPKACHHOMY IpaduKy, a Takxke



paboOTHUKAMHM OT/eNla MpUeMa TpaxJaH, KOTOphlE B XOA€ IpHeMa OKa3bIBalOT
rpaxxaaHamM MH(HOPMAILIMOHHO-KOHCYJIbTATUBHYIO TOMOUIb.
OpraHu3alMOHHO-TEXHUYECKOEe  O0ecreueHre JIMYHOTO TMpHemMa  TpaxkJaH,
npoBoguMoro ['naBoii ropoga MexypeueHcka, ero 3aMeCTUTENIIMH, KOHTPOJIA 32
BBITIOJJTHEHHEM HMX T[OPYYEHUH, JAHHBIX BO BpeMs YKa3aHHOrO IMpHUeMa,
OCYUIECTBIISIET OTJEJN NMPUEMa IPaK/IaH.

2.2.6.TpeboBaHMs K MOMELIEHUSIM U MECTaM, IpeIHa3HAY€HHbBIM ISl UCIIOJIHEHUS
MYHUIIUNATbHOW QYHKIUH.

2.2.6.1.IlomemieHust, BBIACICHHBIC ISl MCTIOJHEHUS MYHUIMNAILHOW (YHKIUH,
JOJKHBL  ObITh 000PYJIOBaHBI B COOTBETCTBUU C TPEeOOBAHUSAMH CAHUTAPHO-
AIUAEMHUOJIOTUYECKUX MPaBUI U HOPMATUBOB, COOIIO/IEHNEM HEOOXOIUMBIX MEp
0€30I1aCHOCTH.

2.2.6.2. Mecra, mnOpeiHa3HAuYCHHbICE JUISI  O3HAKOMJIEHHS  TPAXKJaH C
MH(OPMAIIMOHHBIMUA ~ MaTepuajaMu, OOOpYyAYIOTCS CTEHAAMH, CTOJaMU st
oopMIIEeHUSI JOKYMEHTOB U CTYJIbSIMHU.

2.2.6.3. MecTa oXuJlaHUsl JTOJKHBI UMETh KOMGOPTHBIE YCIOBUSA JJsl TPaKIaH,
000pyZI0BaHbl TOCTATOYHBIM KOJIMYECTBOM CTYJIEB U CTOJAMU C KAHIIEISAPCKUMHU
MPUHAAIIEKHOCTSIMHU.

2.2.6.4. Mecta st mpuemMa TpakJaH JOJKHBI ObITh OOECIEYEeHBI CTYIbSIMU, MPU
HEO0OXO0UMOCTH CO3JJaHbl YCIOBHSI TpaXkaaHaMm JUisi paboThl ¢ X TOKYMEHTaMHU.
2.2.6.5. Ilpuem rpaxigaH B aJMHMHHUCTpaluMud Topojaa MexaypedeHcka
OCYUIECTBIISIETCSl B MOMENICHUH NpUEeMHOW rpaxjaaH. Ha Bxonxe B 3manue, rie
HAaXOJUTCS TMpPUEMHas TpaxJIaH, pa3MeIlaeTcs BBIBECKA C COOTBETCTBYIOLIEH
uHpopmalment, a Takxxe o603HayaeTcs BpeMsi paboThl MPUEMHOM TpaxaaH.

2.2.7. CpokH UCTIOTHEHUS] MyHUIIUTAIbHONU (DYHKIIUH.

2.2.7.1. OGparenue, NOCTYNUBIIEE HEMOCPEACTBEHHO B aIMUHUCTPAILIMIO TOPOJIa
MexaypedeHcKka Wi JTOJKHOCTHOMY JIUILY B COOTBETCTBUM C UX KOMIETEHIUEH,
paccmaTpuBaeTcs He no3aHee 30 1Hel co AHS ero perucTpalyH.

Ecnu oOpamieHue mocTynwio B CTPYKTYpPHOE TMOJpa3JesieHHe aJIMUHUCTpALuu
roposia MexaypeueHcka yepe3 OTJeN puemMa rpaxaaH, CpOK UCUUCISETCS C AaThl
perucTpanuu B oTAeIe.

2.2.7.2. OOpamieHusi TpaxkJaH, COAEp Kallye BOIPOCHl 3aLIUTHI TMpaB peOEHKA,
NPEeAJOKEeHUs] [0  MPEJOTBPAILCHUWIO  BO3MOXHBIX  aBapuil  WJIM  MHBIX
Ype3BbIUAMHBIX CUTYyallui, HEOOXOAUMO paccMaTpuBaTh O€30TIaraTeNIbHO.

2.2.7.3. B UCKIIOYUTENBHBIX ClydasiX, JUOO MpU HAMpaBICHUH 3ampocoB, [naBa
roposna MexaypedeHcka JuOO YIMOJIHOMOYEHHbIE Ha TO JHIa BIpaBe MPOJJIUTh
CPOK paccMOTpeHus He Ooiiee yeM Ha 30 aHeil.

Jnsa  mpojuieHHsT CpoKa — paccMOTpeHUss  OOpallleHHs  HEeNmoCpEeJCTBEHHBIN
UCIIOJIHUTENh HampasiseT [n1aBe ropoga MexypeueHcKa, JOIKHOCTHOMY JIUILY
CIIy’)KEOHYIO 3alHiCKy C yKa3aHHeM OOBEKTHUBHBIX MPUYUH, MO KOTOPHIM CPOK
paccMOTpeHUsT OOpallleHusi MOXKET OBbITh TPOJJIEH, W MpeaioKeHue 00
OKOHYATEJIbHOM CPOKE €ro PacCMOTPEHHs, MO HCTEYEHUH KOTOPOTO 3asBUTEIIO
Oyner nmaH orBer. O MPOAJIEHUWH CpPOKAa PACCMOTPEHUS OOpAaIllEeHUs 3asiBUTEIS
YBEAOMJISIIOT MUCbMEHHO.



2.2.7.4.0tBeT Ha ycTHOe oOpalleHue, paccMOTpeHHoe [7aBol ropoja
MexaypedeHcka, HamnpaBiseTcsl 3asBUTEN0 B TedeHue 15 pgHell co JHSA
pPaccMOTpEHHUSI.

Pemienue o mpoajieHUM CpoKa pPacCMOTPEHHUs TAaKOro OOpalleHUs MPUHUMAETCS
I'maBoi1 ropona MexaypedeHcKa Wik YIIOJJHOMOYEHHBIMH Ha TO JIMIAMM.

2.2.7.5. ObpauieHue, MOCTaBIEHHOE HA «OCOOBIA KOHTPOJIb», pACCMAaTPUBAETCS B
TeyeHue 15 aHei co AHs perucTpaiuu oOpalleHus B OTJeNe MpUeMa Irpak/IaH.
Pemienue o mpoasieHMu Cpoka pacCMOTPEHUSI TaKOro OOpalleHUs MPUHUMAETCS
['maBoi1 ropona MexaypedeHcKa Uin €ro 3aMECTUTEIISIMU.

2.2.7.6. B cnyuae, eciau oOpallleHHE HAMMCaHO HAa UWHOCTPAHHOM SI3bIKE, CPOK €To
pPaccMOTpEHUs YBEIMYUBACTCS HA BpeMsi, HEOOXOIMMOE JJIsl IePEeBOA.

2.2.7.8. JIOMKHOCTHBIE JIMIIA BIIPaBE YCTAHABIMBATH COKPALIECHHBIE CPOKHU
paccMOTpEHHUs OTACNIbHBIX 00pallleHni Ipak/IaH.

2.3.IlepedyeHb OCHOBaHUM Ui OTKa3a B UCIIOJIHEHUH MYHUIIMTIATLHON (QYHKIUH.
2.3.1.00paiienne He paccMaTpUBaeTCs IO CYIIECTBY IIOCTaBIECHHBIX B HEM
BOIIPOCOB B CIEAYIOIIUX CIyYasx:

- He yKa3aHbl paMuiIns 0OpaTUBILEroCs U MOYTOBBIN aJipec, 0 KOTOPOMY JOJKEH
ObITh HampaBlIeH OTBET, KpPOME Ciyyas, KOrja B YKa3aHHOM OOpalieHuH
coJlepXKaTcsl CBEJIEHUs O TOJArOTAaBIMBAEMOM, COBEPIIAEMOM HIIM COBEPLICHHOM
MPOTUBOIIPABHOM JIESTHUM, a TaKke O JUIEe, €ero IOAr0TaBIMBAIOLIEM,
COBEPILAIOIIEM WU COBEPILIUBILIEM;

- oOxkanyeTtcs cyeOHOe pelieHue;

- B oOpalleHuH COJEpkKATCs HEIeH3ypHbIEe JINOO OCKOPOUTEIbHBIE BBIPAKEHHS,
yTPO3BI )KU3HU, 3J0POBBIO U UMYUIIECTBY JOKHOCTHOTO JIMIIA, @ TAK)KE YJICHOB €ro
CEMbH;

- TEKCT MUCbMEHHOT0 00pallleHHs He MOJAAETCs MPOYTEHHUIO;

- B OOpallleHuu COJEepKaTCcsd BONPOCHI, PEIIEHHWE KOTOPHIX HE BXOJIUT B
KOMITETEHIIUIO aJIMUHUCTPALUU ropoaa MexaypeueHcKa id COOTBETCTBYIOLIETO
JOJKHOCTHOT'O JIMIIA;

- B NMHCbMEHHOM OOpAalIeHUH COJEPKUTCS BOMPOC, HA KOTOPBIM TpakIaHUHY
MHOTOKpPATHO J1aBaJIUCh OTBETHI MO CYILIECTBY B CBSI3U C paHEE HAIPaBICHHBIMU
oOpalieHusiMi, U TPU 3TOM B OOpalllEeHUU HE MPHUBOAATCS HOBBIE JOBOJbBI WM
0oOCTOSITENbCTBA, a TakXKe TMpU YCIOBUU, UTO YKa3aHHOE oOOpallieHue W
HampaBisieMble  OoOpailieHuss ObUIM  aJpecoBaHbl B aJMHHHCTpALMIO TOpoJa
MexaypedeHcKka OTHOMY U TOMY K€ JOJKHOCTHOMY JIMILY;

- OT TpaxkJaHWHA TMOCTYNHUJIO 3asBJICEHHE O TMPEKPAUICHUU PACCMOTPEHUS
3asIBJIICHMUS;

- MPEeAYCMOTPEH HHOW MOPSAOK PAacCMOTpPEHHUs OOpalleHusi, yCTaHOBJIEHHBIH
(benepanbHbIM 3aKOHOJATENbCTBOM;

- OTBET HE MOXET ObITh JaH O0e3 pas3IiIalleHusT CBEJCHUM, COCTaBJISIOIIUX
roCyJapCTBEHHYIO WJIM UHYIO OXpaHsieMylo (elepalbHbIM 3aKOHOM TalHY.

2.3.2. O0 oTka3e B pacCCMOTPEHUU OOpaIeHUs IO CYIIECTBY MOCTABJICHHBIX B HEM
BOITPOCOB COOOIIAETCS OOpaTUBIIEMYCS TPaXKIaHUHY.

2.3.3. OOpaienue, B KOTOPOM oOXKalyeTcs CyAeOHOE pellleHue, BO3BpallaeTcs
rpaXIaHUHY C Pa3bsCHEHUEM MOpPsiaKa 00KajJoBaHUs PEIICHUs Cya.



234.B XO0AC JIMYHOTO IIpHUeMa I'paKAaHUHY MOXKCT OBITH OTKA3aHO B I[ﬂJ'IBHCfIIHGM
pPacCMOTPCHUHN O6paH_ICHI/I$I, TaK KaKk €My paHEC ObLIN JdaHbl OTBCTHI 110 CYIICCTBY
IMOCTABJICHHBIX BOIIPOCOB.

3.AIMUHUCTPATUBHBIE MPOLETYPbI

3.1. Onucanue Nocien0BaTENIbHOCTH JAEHCTBUI MPU UCIIOJIHEHUU MYHUIUIIAIbHON
GbyHKUIUU.
3.1.1.McnonHeHne MyHUIHMOATBHOM (YHKIIMKM BKJIOYAET B ce0s CIeAyronue
aJIMUHHUCTPATUBHBIE MTPOLIEAYPHI:
MPUEM U pErucTpalnio oOpalieHHii;
paccMoTpeHre oOpaleHuH;
MOJTOTOBKY OTBETOB;
JUYHBIN IPUEM TpaXkJaH U paboTy C IPYTMMU YCTHBIMH OOpaIllEHUsIMH;
paboTy ¢ 0OpaleHUs MU, TOCTABIICHHBIMU Ha KOHTPOJIb;
MPOBEICHNUE aHau3a U 0000IIeHNE BOPOCOB, COJIEPKAIIMXCS B 00pallleHUSX;
COBEPILIEHCTBOBAHUE BHECYNEOHBIX (POPM 3aIIUThl KOHCTUTYLHMOHHBIX TNpaB U
3aKOHHBIX UHTEPECOB I'PAXK/IaH.
3.1.2. Ilpuem u peructpainusi oOpaiieHui.
3.1.2.1. OcHoBaHueM i1 Hayaja MWCHOJHEHUS MYHHUIUNAIbHOW (QYHKIIUU
ABJIAETCS MOCTYIIEHHE 00pallleHus1 B aIMUHUCTpAIMIo ropoaa MexaypeueHcka
3.1.2.2. TluceMeHHOe oOpalieHHe MOKET MOCTyHaThb IO TMOYTe, 3JIEKTPOHHOU
noure, (GeapIberepckoi CBsI3bl0, Ha OPUIIMATBHBIA CAUT aMUHUCTPALIMKU TOPOJa
Mexnaypedencka B cetd HHTepHET, a TakkKe MOXKET ObITh JOCTaBJICHO
HEMOCPEJICTBEHHO I'PAKJIAHUHOM WJIM €T0 MPEeACTaBUTENIEM; YCTHOE OOpalleHue -
BO BpeMs JIMUHOTO IIpHeMa IpaxaaH, Mo «IpsMoi TellepOHHON JTHHUI.
3.1.2.3. PaGoTHUK, OTBETCTBEHHBIN 32 MPUEM KOPPECTIOHCHIIUU:

MPOBEPSET MPaBUILHOCTh NOCTYIUICHUS] KOPPECTIOHACHIIMN U BO3BpAlIaeT €€
HEBCKPBITOM, €CIIM yKa3aH Ipyrou ajapecar;

MPOBOJUT CBEPKY PEECTPOB HAa KOPPECHOHACHIMIO, MOCTYMHUBIIYIO
(benpaBerepcKoi CBS3bIO;

BCKPBIBA€T KaXK/blii KOHBEPT, KOTOPBIN MPUKIAABIBAETCA K TEKCTY MUCHMA;
IpU TOCTYIUICHUH JOKYMEHTOB OHM TaK)K€ MPUKIAJBIBAIOTCA K MHUCbMEHHOMY
oOpalleHuIo;

B CJyyae OTCYTCTBHS TEKCTa MUCbMa B KOHBEPTE, K HEMY IPUKIaJbIBACTCS
cnenuanbHbid 6aHk ¢ TekcToM: «IlucbMeHHOro oOpalleHus K aapecaTy HeT»;

COCTaBIIIET aKThl B JIBYX OK3EMIUIIpaX Ha MHCbMO, MOCTYIHMBIIEE C
MOJIapKaMM U BJIOKEHUSIMU; Ha 3aKa3HOE MUCHMO C YBEJAOMJIEHUEM, B KOTOPOM IPH
BCKPBITUM HE OOHAPYKHJIOCh NHCHbMEHHOTO BIIOXKEHHUS; a TaKkkKe B Ciyyae
oOHapy’KeHHUs B MHCbME HEJOCTAUU IOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX aBTOPOM B OINKCH Ha
1eHHoe nucbMo. OMH 3K3eMIUIIp NPUOOIIAeTCsl K MOCTYNHUBIIEMY OOpaIIeHHIO,
BTOPOM XPAHUTCS B OTHEIIE.

3.1.2.4. PaGoTHUK, OTBETCTBEHHBIN 3a MpUEM KOPPECIOHICHIINH, MOTYYUB
MOCBUIKY WJIM MUCHbMO, HECTaHJAPTHOE IO Becy, pasMmepy, popMe U HUMEIolIee
HEpPOBHOCTU MO OOKaM, CTpaHHBIA IBET, 3amax M T.J., COOOIAaeT 00 3ToM



PYKOBOJIMTEIIO M JIEUCTBYET B COOTBETCTBMM C HWHCTPYKIMEH O Mepax
0€30MacHOCTHU MPHU MpUEeME MOCTYNAIOIEH KOPPECTTOHACHIINH.

3.1.2.5. B cinywae, ecau Tmnpu TMpUEeME NUCBMEHHOrO OOpalIeHUs
HEIMOCPEJICTBEHHO OT I'pakJaHWHAa MOCTYIAET Mpockda cAeyiaTb OTMETKY Ha KOMUU
WIM BTOPOM DJK3EMIUISIpe JaHHOro oOpamieHus, €My JAellaeTci OTMETKa C
yKa3aHWeM JaThl MpHUeMa MUCbMEHHOIO OOpalleHHs, KOJIMYeCcTBa MPHUHSITHIX
JIUCTOB.

3.1.2.6. OOpamenue, mnocTynuBiiee B aapec [JaBel  ropoja
MexaypedeHcka, ero 3aMecTUTeNeH, epeiaeTcs B OTAeI IpruemMa rpaxaaH.

3.1.2.7. O6paienue, nocTynupiiee Ha OPUIHATBHBINA CAlT aIMUHUCTPALUU
ropoga MexaypeueHcka B ceth VHTepHeT, NpUHMMAeTcss B  OTIele
MH(OPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTMIM aJMUHUCTpalMu ropoja MexaypeueHcka |
nepefaeTcsa B OTAEN MpHeMma TpaxkAaH Ui OCYIIECTBIECHUS OPraHU3allMOHHO-
TEXHUYECKOT0 00eCreyeHus: pacCMOTPEHUS JaHHOTO OOpalleHHUs.

3.1.2.8. [IncbMO € NOMETKOM «JIMYHO», TOCTYNUBILIEE HA UMSL:

I'maBer  ropoma  MexaypedueHcka, 3amecturenedt  [nmaBel  ropona
MexaypedeHcKka BCKpbIBAe€TCs B OTeJIe TpUeMa I'paxkaH ero HauajlbHUKOM;

PYKOBOJUTENEH CTPYKTYpPHBIX TOJpa3/ieeHuil aJAMHUHUCTPALUU Tropoja
MexaypedeHcka niepeiaeTcs ajipecaTy HeBCKPBITHIM.

B cnydae ecnu mocTynuBII€e MUCHbMO C MOMETKOW «JIMYHO» HE SIBISETCS
MUCHbMOM JIMYHOTO XapaKTepa, MoJIydaTellb BO3BPAIIAET €ro JUIsl pErUCTPALMH.

3.1.2.9. O6paieHue noIeKUT 0043aTEIHHON PETUCTPAIIMN B TEUEHHE TPeX
JHEe ¢ MOMEHTa ero MOCTYIUICHUS B aIMUHHUCTPALMIO ropoaa MexypeueHcKa.

3.1.2.10. Peructpaumsi oOpaiieHusi OCYIIECTBISETCS, KakK IpaBWIO, C
UCIIOJIb30BAaHUEM aBTOMATU3UPOBAHHOW HMH(POPMAIIMOHHON CHUCTEMBI YydYeTa |
koHTposs obOpameHuit (AUC «Yder u KOHTpOJb OOpalleHWi») WKW KypHaja
yueTta oOpanieHuii.

Kaxxnomy oOpaliieHnto nmprucBanBaeTCsl PErUCTPAlMOHHBIA HOMEp, KOTOPBIN
yKa3blBaeTCs B YUETHOM KapTouke (mpusioxkeHue Ne 3).

3.1.2.11. Tlpu peructpauuu B 6a3y, AaHHbIE KOTOpPOil 0OpabaThIBalOTCS C
ucnosibzoBanueM AUC «Yd4eT u KOHTpOJIb OOpaiieHui», 1Mo B KypHal yuyera
oOpalieHuii BHocUTCA clieayronias nHbopmalus o0 oOpalieHuu:

JaTa MOCTYIUICHUS U JlaTa PerucTpaluy;
BU/J oOpalieHus: IpeaoKeHue, 3asiBIeHHe, xKano0a;
naHHble 00 oOpaTHBLIEMCS TpaxJaHUHE: (paMuiivisg, UMs, OTYECTBO, KaTErOpHs
3asiBUTENS, ero aapec. Eciu oOpamienue nojanucaHo AByMsi U Ooliee TpakJaHaMHU,
TO yKa3bIBaeTcs (pamuiivs, UMsi OTYECTBO MEPBOr0 rpaskJaHWHA WIIA TOTO, B aJIpec
KOTOPOTO TMpOCIT HamnpaBUTh OTBET; JEJIaeTCd OTMETKa O KOJUIEKTUBHOM
oOpalleHuu;
JaHHBIE O KOPPECIOHJEHTE, HAlpaBUBILIEM OOpallleHue, eciau TaKod uMmeercs, a
TaK)Ke JIENaeTcsl OTMETKA O KOHTPOJIE;
Tema oOpalieHus;
JaHHbIC O HAIMYUU TTPUIIOKESHUI.
3.1.2.12. OOGpaiueHus, NOCTYNHUBIIKE B aAMUHUCTPALIUIO Topoja MexaypedueHcka
¢ nucbMmamu genytatoB [ocynapctBenHoil ymbr ®enepanbnoro CobOpanus



Poccuiickoit @enepanun, wienoB Coeta denepanun dDenepansuoro Cobpanus
Poccuiickoit  ®enepauuu, a  Takxke  oOpalleHUs, HampaBieHHbIE U3
AIMUHHCTpALIUU IIpe3unenra Pocculickon Oenepanuy, Amnmapara
[IpaButensctBa Poccuiickoii ®enepanuu, [Opyrux (QenepasbHBIX OpPraHOB
WCIIOJIHUTEIIbHON BJIACTH, PETHCTPUPYIOTCS M CTaBATCS Ha OCOOBI KOHTPOJIb B
OTJeNe MpUeMa TpaxJaH, €ClIM HeOOXOAUMO MPOUH(POPMUPOBATH O PE3yJbTaTax
paccMoTpeHuss oOOpalleHHil yKa3aHHble JMIIAa Wi opraHel. Ha maHHBIX
oOpalieHHsIX MPOCTABISIETCS INTAMIT «IOJJIEKHUT BO3BpPATy» B aJIMHHHCTPALIUIO
roposia MexaypedyeHcka, a Ha Y4ETHOM KapTOUKe - «OCOOBINH KOHTPOIbY.

3.1.2.13. Peructpanusi oOpailieHruss Ha UHOCTPAHHOM SI3bIKE MPOU3BOJIUTCS TMOCIHE
IIEpPEBOA.

3.1.2.14. Tlpu peructpauuu oOpallleHue MPOBEPAETCS HA IMOBTOPHOCTb, MPH
HEOOXOJUMOCTH aHAJU3UPYETCs] MO TMOBOJAY MNpEeAbIAyIIEeHd MEepPEernucKu, KoTopas
HaxOJIUTCS B apXUBE.

3.1.2.15. Tlacnoprta, TpyIOBblE KHHKKH, JpyTH€ NOJIMUHHBIE JOKYMEHTHI,
MIPUCJIAHHBIE TPAXKIAHWUHOM, IOCJIE PETUCTPALUM HANpPaBISAIOTCA IO MECTY €ro
KUTEJIbCTBA C MPOCHOON BEPHYTh UX aBTOPY OOpaIllEHUS.

3.1.3. PaccMmoTpenue oOpalieHuid.

[lo oOpamieHuio, MOCTyNUBLIEMY B aAMUHHUCTpaLMIO ropoaa MexaypedeHcka,
nopyuenue  (pesomtouusi)  gaercs  [maBo  ropoma  MexaypedeHcka,
3aMECTUTENSIMU, JHOO0 YMOJHOMOYEHHBIMM Ha TO JIMUAMH, B TOM YHCIE
HayaJbHUKOM OTJIEJIa IIPUEM IpaxkJaH.

3.1.3.2. B cooTBeTcTBHM C MOpYUYEHUEM (pe30JItoLKeii) oOpalieHue HalpaBIIsIeTCs
Ha WCIOJIHEHHUE, MPU 3TOM CIEHHAIBHBIE OTMETKH O COAEPKaHUU MOPYUYEHUS
(pe3omonnn), Ha3HAYEHHOM HCHOJHUTENE, MOCTAHOBKE OOpaIlleHus Ha KOHTPOJIb,
CpPOKax HCIIOJIHEHUs TOpPYYEHUU AenaroTcs ¢ ucnoib3oBaHueM ANC «VYyer u
KOHTPOJIb 0OpalieHui» 1ubo B )KypHale yuyera oOpalieHuil.

3.1.3.3. Ecnu oOpaiieHue COAECpX HUT BOMPOCHI, PElIEHUE KOTOPbIX HE BXOJHUT B
KOMIIETEHIMIO aIMUHHUCTPALMH Topoaa MexypedeHCKa, TO B TEYEHUE CEMU JHEN
CO JIHSI PETUCTpAIMK OOpallleHue HaIpaBIsIeTCs] B COOTBETCTBYIOIIME OPraHbl UM
COOTBETCTBYIOIIMM JOJDKHOCTHBIM JIMLIAM, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPBIX BXOIUT
pelieHue  IOCTaBJICHHBIX  BOINPOCOB, C  OJHOBPEMEHHBIM  yBEJOMIIEHUEM
rpakJIaHHa, HAMPABUBIIETO OOpallleHne, O nepeagpecauy oOpalleHus.
[lepeaapecanuio oOpamieHuss U yBEAOMJICHHE 3asBUTENS B YKa3aHHbBIE CPOKH
OCYUIECTBIISIET OTJEN MpueMa TpaxiaH, €CId UM ObUIO 3aperucTpupoOBaHO
yKazaHHoe obOpaienue (nmpuiioxenue Ne 4).

3.1.3.4. Korga pemnieHrne BOMIPOCOB, COJEPXKAIIUXCS B OOpallleHuH, OTHOCUTCS K
KOMIIETEHIIUH HECKOJIbKUX JIOJDKHOCTHBIX JIML, WM HAampaBiseTCd KOMUS
oOpalieHus B TeUeHHE CEeMU JTHEW CO JIHA PEruCcTpaltu.

3.1.3.5. Ecnu obOpanienue ObII0 HANpaBIe€HO HE MO MPUHAJJICKHOCTH, OHO JTOJIKHO
OBITh HE3aMEUIMTENLHO BO3BPAILEHO B aIMUHUCTpPALIMIO ropoda MexaypedeHcka,
IIPU OTOM YKa3bIBAIOTCS OpPraHbl WM JOJDKHOCTHBIE JIMLA, B KOMIIETEHIUU
KOTOPBIX HaXOJUTCS PEUICHUE MOCTABICHHBIX B OOpAIIEHUH BOTIPOCOB.



3.1.3.6. 3ampeliaerca HampasisTh oOpalleHHe Ha PacCMOTPEHUE B CTPYKTYpPHOE
nojipa3/ieJIeHUE Wiu JOJDKHOCTHOMY JIMIY, pEellleHne Win AeiicTBue (6e3neicTBue)
KOTOPOTO 00KaIyeTcs.

3.1.3.7. IIpu paccmoTpeHun oOpalieHus agMUHUCTpaLKs ropoaa MexaypedeHcka
WM COOTBETCTBYIOIIEE JOHKHOCTHOE JIUILIO:

oOecreunBaeT OOBEKTUBHOE, BCECTOPOHHEE M CBOEBPEMEHHOE paCCMOTPEHHE
oOpaleHusi, B HEOOXOJUMBIX CIydasix- C y4aCTHEM 3asBUTEIS;

3anpaniMBaeT HEOOXOJUMBIE I PAacCMOTPEHHs OOpalieHusi JTOKYMEHThl |
MaTepualibl B JAPYTUX TOCYAApCTBEHHBIX OpraHax, y JOJDKHOCTHBIX JIUI, 3a
UCKIIIOUEHUEM CYyJIOB, OPraHoB JO3HaHUS WM OPraHoB MPEABAPUTEITHLHOTO
CJIEJICTBUS;

MPUHUMAET HEOOXOAMMBbIE MEpPhI JJIi BOCCTAHOBIICHMSI M 3aLIUThl HapyLIEHHBIX
npas, cBOOO ¥ 3aKOHHBIX HHTEPECOB rpaXKJaHUHA;

JlaeT OTBET IO CYIIECTBY MOCTABJICHHBIX B OOpAIIEHUH BOIIPOCOB B COOTBETCTBUU
C 3aKOHOJATENbCTBOM.

3.1.4. IlonroroBka OTBETOB.

3.1.4.1. VcnonHuTeNb, MOMYUYUBIINN MOpydYeHUE (PE30JIOIHI0) MO OOpalleHHUIo,
UCIIOJIHAET €ro U OCYUIECTBIISIET MOJArOTOBKY MPOEKTa OTBETA, KOTOPBIA JOJIKEH
COJIep)KaThb KOHKPETHYI0 MH(OpMAIUI0 MO BCEM MOCTABICHHBIM B OOpaIieHUH
BOIIPOCaM, a TakKK€ B HEM JIOJDKHO OBITh yKa3aHO, KOMY HallpaBJeH OTBET, Jara
€ro OTHpPAaBIICHMS, PETUCTPAIMOHHBIA HOMEp oOpauieHus, GamMuius, umsl,
OTYECTBO M HOMEp TesieOHA UCTIOTHUTEIIS.

3.1.4.2. OrBer Ha oOpallieHHE NOAMKUCHIBACTCS 3aMecTUTeNssMH [J1aBel Topoja
MexnypeueHcka.

3.1.4.3. OtBeTrl Ha nucbMa aenytaroB ['ocynapctBeHHOU Jlymbr @enepanbHOro
Co6panus Poccuiickoit ®enepaunu u wieHoB Coseta deneparuu denepaibHOro
CoOpanusa Poccuiickoit denepariuu, K KOTOPbIM ObUIM MPUIIOKEHBI 0OpalIeHUs,
MOCTABJICHHBIE HAa OCOOBIM KOHTPOJb, NoANMCHIBatOTCsS [nmaBoit  ropona
MexaypedeHcKa WIHA €ro 3aMECTUTENSIMU.

3.1.44. Orerst B Anmunuctpauuto lIpesunenra Poccuiickoit Penepanum,
Anmapar IlpaButensctBa Poccuiickoit denepaunu U Opyrue rocygapCTBEHHbBIE
OpraHbl BJIACTU MO pe3yJbTaTaM PAacCMOTPEHUsS OOpallleHUH, MOCTYNHUBIIMX W3
TUX OpPraHoB, NOANMUCHIBaIOTCS [TNaBoi ropoma MexaypedeHcka WM €ro
3aMECTUTEIISIMU.

3.1.4.5. OtBer rpaxJaHUHy HAMNpPaBIAETCA MOYTOM WM pa3MenlaeTcs Ha
oduIManbHOM calTe aAMUHUCTpALMKU ropoja MexaypeueHcka B cetu MHTepHer,
a uHdopmalus O pe3ynbTaTax paccCMOTpeHHs oOpalieHuss BHOCUTCA B 0asy,
JaHHBIE KOTOpOoW oOpabarwiBatoTcs ¢ ucnoib3oBaHueM AMC «Yd4eT u KOHTPOJb
oOpalieHui», TM00 B )KypHal yuyeTa 00palieHu.

3.1.5. JIuuHbIi npueM rpaxkiad u paboTa ¢ APYTUMH YCTHBIMH OOpaIlieHUsIMH.
3.1.5.1. Ilpm nu4yHOM TpHEME TPAKIAHUH  TPEIBABISET  JIOKYMEHT,
yIOCTOBEPSIIOUIMNA  €ro JU4YHOCTh. Ha OCHOBaHMM JaHHOTO JIOKYMEHTa
odopMIIsieTcsl KapTouKa JIMYHOTO MpueMa rpaxkaannna (mpuiioxenue Ne 5).

3.1.5.2. Bo BpeMs JIMYHOrO MpHUEMa TPaXIAHUH MOXKET OOpaTUThCS YCTHO,
OCTaBHUTh MUCbMEHHOE O0paIllEHHE 0 CYIIECTBY OJHUMAEMbIX UM BOIPOCOB.



CopepxaHue yCTHOro oOpalleHUs 3aHOCUTCS B KapTOUKY JIMYHOTO MpHeMa
rpaxaaHuHa, oOpalieHle MOJUIeKUT perucTpauuu. Takke B KapTOUKY 3aHOCUTCS
Collep)KaHMe TMOpydyeHus (Pe30JIIOUHN) JUlA, NPOBOIAUBIIETO JIMYHBIA MpHEM
rpaxaaH. MconHeHue nopy4eHusi CTaBUTCS HA KOHTPOJIb.

Ecnu B ycTHOM oOparieHuu cojepxarcs GakTbl 1 00CTOSTENbCTBA, HE TpeOytouue
JIOTIOTHUTENIbHBIX MPOBEPOK, OTBET C COIIAacHs Tpa)kJIaHUHA JAETCS YCTHO B XOJI€
JUYHOTO TpHUEMa, O 4YeM JeJIaeTCs 3aluch B KapTOyke JUYHOro npuema. B
OCTaJIbHBIX CIIyYasX IpaKJaHUHY HAMpaBiIseTCs MUCbMEHHBIM OTBET MO CYIIECTBY
MOCTABJICHHBIX UM BOIPOCOB.

[lucemenHoe oOpalleHue, NPUHATOE B XOA€ JUYHOIO NpHeMa, MOMJIEKUT
pEerucTpaliii M PacCMOTPEHHMIO B YCTaHOBJICHHOM rmopsake. O MNpuHATUU
MMCbMEHHOTO OOpallleHus1 MPOU3BOJUTCS 3aliCh B KApTOUKE JIMYHOIO IMpUEMa
rpakKJaHuHa.

3.1.5.3. Ecnu B X0/i€ IMYHOrO NpHEMa BBISICHAETCS, YTO pEUICHUE MOJIHUMAEMbBIX
IpaXJaHUHOM BOIIPOCOB HE BXOJUT B KOMIIETCHIMIO aJIMUHHUCTpPALMA TOpOJa
MexaypedeHcka, TpaxIaHuHy JaeTcs pa3bsCHEHUE, KyJa U B KAKOM MOPSAKE eMy
cleayeT 0OpaTUThCH.

3.1.5.4. YcTtHOe oOpaiiieHue, MOCTYNHUBIIEE O «IPSMbIM TeIe(POHHBIM JTUHUAM,
BO BpeMs «IIPSIMBIX 3(DUPOBY» Ha pajino, MO TEIEBUJICHUIO U HAIIPABIEHHOE B aJIpec
['maBbI roposia MexaypedeHcka, ero 3aMecTuTeNei, Takke 3aHOCUTCSI B YUETHYIO
KapTOUKY U PETUCTPUPYETCS B 0053aTEIbHOM MOPSJIKE.

OTtBer Ha Takoe oOpaleHHe AaeTcs B yCTHOM (opme, a B ciaydae, TpeOyrouem
JOTIOJTHUTENIbHOM TPOBEPKH U MPOPAOOTKU BOIIPOCOB, - MUCHbMEHHO.

3.1.6. Pabora ¢ oOpalieHus MU, TOCTaBICHHBIMUA Ha KOHTPOJIb.

3.1.6.1. Ha xoHTponb B aAMUHHUCTpalMH Tropoaa MexaypeueHcka oOpalieHus
CTaBSTCS C 1EJIbI0 BOCCTAHOBIICHMSI UJIM 3aIllMThl HAPYIICHHBIX MPaB, CBOOOJ WIH
3aKOHHBIX  HMHTEPECOB  TpakJaH, YCTpaHEHUs HEJOCTaTKoB B  pabore
aIMUHHUCTpallud Topoja MexaypedeHcka ee CTPYKTYPHBIX MOApa3iAeiCHUsIX,
MOJIy4eHHs] MHPOpPMAllMKM MO BOMPOCAaM, C KOTOPHIMHU 3asiBUTENU OOpaIiaroTcs
HEOJHOKpPAaTHO, a Takke HUHPOpMALMK [ MOATOTOBKM HWH(POpPMaMOHHO-
aHAJIMTUYECKOr0 MaTepuaa.

3.1.6.2. Ha oOpauieHuu, mMocTaBI€HHOM Ha KOHTPOJb B OTJENE MPOCTaBIACTCS
HITaMII «IIOJUIEKUT BO3BPATY», & HA YUETHOU KapTOUKe- KKOHTPOJIb» WU «OCOOBIN
KOHTPOJIbY.

3.1.6.3. TloctaBieHHOE Ha KOHTPOJbL OOpalleHHEe, B KOTOPOM COOOIaeTcs o
HapyLIEHUsAX MpaB, CBOOOJ M 3aKOHHBIX MHTEPECOB Tpa)kJaH, paccCMaTpUBAETCH,
KaK MpPaBUJIO, KOMUCCUOHHO WJIU C BBIE3JOM Ha MECTO.

3.1.6.4. Uadopmarust o pe3yiabTaTax pacCMOTPEHHUS 0OpallleHus], TTIOCTABICHHOTO
Ha KOHTPOJIb B OTJEJIe MpUeMa Ipa)kJaH, HampasisieTcs B ajapec [nmaBwl ropojna
MexaypedeHcka JIu0o ero 3aMecTuTese.

B undopmanuu 10mKHO OBITH OTMEYEHO, YTO TPaXKAaHUH MPOUH(OPMHUPOBAH O
OPUHATBIX Mepax M pe3yidbTaTrax paccMOTpPEHUsi ero oOpalueHus, Jubo K
uH(OpMAIUKU TpUIaraeTcsi KONusi OTBETa 3asABUTEIIO.



[Tocne ciucanust UHGOPMALIMK «B JIEJI0» JOKYMEHTHI [0 OOpaIIeHUIO IEPEAAI0TCS
B apXuB OTJela NpueMa rpaxJaH. Eciu mpuHUMAaroTCs Apyrue peleHus, To
OpraHu3yeTcsl KOHTPOJIb 32 UX BBHIMOJHEHUEM.

3.1.6.5. OOpaienne MoxeT OBbITh BO3BpallleHO Ha JA0paboOTKy ¢ MpochOoil
MOBTOPHO €r0 pPaccMOTPETh, €CIM U3 MOJIYYEHHOTO OTBETa CIIEIYeT, YTO He
npopaboTaHbl BCE BONPOCHI, TMOCTABICHHbIE B OOpallleHUH, WA OTBET He
COOTBETCTBYET NPEABBICHHBIM TPEOOBAHUSIM.

3.1.6.6. Ecniu B oTBeTe 3aABUTENIO0 YKa3bIBAETCS CpPOK PELICHHS BOIPOCOB,
collep)Kaluxcsi B oOpalieHuu, TO OOpalleHHe MOXET ObITh IIOCTABICHO Ha
JIOTIOTHUTENIbHBIA KOHTPOJIb, O YE€M HaIpaBiseTCs YBEIOMJICHHE C YKa3aHUEM
CpOKa MpelocTaBiIeHUs] UTOroBoi nHdopmanuu. [locie OKOHYATEIBLHOTO PEIICHUS
BOIIPOCOB HA OCHOBE MPEJCTAaBICHHON WHGOPMAIMM NPUHUMAIOT PEIICHHE O
CHSATUU OOpalieHus] C JONOJHUTEIBHOTO KOHTPOJS, JOKYMEHTHI Mepe/aloTcs B
apXuB.

3.1.6.7. JlokyMeHThl mo oOpaieHusM rpaxaan ¢opmupyiorcs B naena. Cpok
XpaHEHHUS B apXUBE IATH JIET.

3.1.7. TlpoBeneHue aHanu3a M 000OIIEHUE BOMPOCOB, COAEPKALIUXCS B
oOpaleHusXx.

3.1.7.1 Amnanutuyeckas pabora Mo oOpalieHHsM TpaxaaH CHUCTEMaTHYECKH
MPOBOJUTCS B aJMUHUCTpaluu ropojga MexaypeueHcka. PesynbTarsl ananmsa,
eKEeMECSUHble ~ CTAaTUCTUYECKHME JaHHbIE 10 UTOraMm IMOJYroJus, 3a TOA
HaMpaBJIAIOTCSA B  yIOpaBieHHe 1o pabore ¢ oOpalleHUsIMH TpaxJaaH
Anmunuctpanuu KemepoBckoit o0nacTu.

3.1.7.2. Orpen mpuema rpaxjaaH TOTOBUT TOJOBOM OTYET M AHAUIUTHYECKYIO
3aMUCKy 00 UCTIOJTHEHUU MYHHUIIUTIATbHOU (PYHKIUU.

Matepuanbsl 0 pe3yiabTaTax pabOThl ¢ OOpallleHUSIMU TpaxJaH MyOJIHUKYIOTCS B
CpelICTBaX MacCOBOW MH(pOPMALIUU.

3.1.8. CoBepIilieHCTBOBaHHE BHECYJAEOHBIX (POPM 3aIIUTHl KOHCTUTYLIMOHHBIX MpPaB
Y 3aKOHHBIX MHTEPECOB IPaXaH.

3.1.8.1. Ilpu HeoAHOKPATHOM HampaBICHUH OOpaIllEHUs B aIMUHUCTPALIUIO TOpoja
Meb6x1ypeueHcka 1Mo BOIPOCaM, pelIeHue KOTOPhIX HAXOAUTCA B KOMIETEHIUU
aIMUHHUCTpallUd Topoja MexaypeueHcka, M B cllydae, KOrjJa TpaxIaHUH
BBIpa)KaeT HEcOrJlacue IO TOBOJY OTBETa HA IOCTaBJIECHHBIE UM BOIPOCHI,
JOJDKHOCTHBIE JIMIIA XOJAaTaCTBYIOT O PAacCMOTPEHHHM 3TOro oOpalieHus
MexaypedeHcKkuM ropoackuM CoBETOM HapOJHBIX JEMyTATOB.

3.1.8.2. AamuHucCTpaiuga Topoja MexaypedeHCcka WIM COOTBETCTBYIOIIEE
JOJDKHOCTHOE JIMIIO BIpaBe oOpaTuThes B MexaypeueHckuil ropoackoit Coser
HapOJHBIX JIEMYTaTOB € NPOChOOM paccMOTpeTh oOOpallleHHe TpaxAaHWHA Ha
3acelaHnd KOMHTETa WU Ha ceccuu MexaypedeHckoro ropojackoro Cosera
HApOJHBIX JEMyTATOB.

3.2. Tlopsimok oOkamoBaHUsl NEUCTBUS (OE€3EUCTBUS) U PEIICHUMN, MPUHSITHIX B
X0/I€ UCTIOJTHEHUS MYHULIUIIATBbHON QYyHKIIHH.

3.2.1. TI'paxpganun  MoxeT oOpamarbcsi B aIMUHUCTpAIMIO  Tropoja
MexaypeueHcka ¢ JkajoOoil Ha jaedcTBue (0e3/elCTBUE) MYHUIMIATbHBIX
CIIy’KalllUX B XOJI€ UCTIOJIHEHUSI MYHULIUNTAJIbHON (QYHKLIUU.



3.2.2. PabGota ¢ JaHHOW >KalOOOM OCYIECTBIISIETCSI B COOTBETCTBHH C
YCTAHOBJICHHBIM  TOPSAJIKOM  pPAcCMOTpEeHUsi  OOpalleHui, yKa3aHHBIM B
aJIMUHUACTPATUBHOM PETJIAMEHTE.

3.2.3. Ecnu B pe3ynibTaTe pacCMOTPEHHUsI KaJIOObl JOBOJBI TPaXKIaHUHA MIPU3HAHBI
000CHOBaHHBIMH, IPUHUMAETCSI PEIICHUE O MPUBJICUEHUH K OTBETCTBEHHOCTH JIUII,
JOMYCTUBIINX HAPYIIEHUs aIMUHUCTPATUBHOTO pPeTjiaMeHTa.

3.2.4. T'paxxgaHuH BIIpaBe 0OKaloBaTh JeHCTBUS (O€3MEUCTBUSA) W PEIICHUS,
OCYILIECTBIIIEMbIe  (MMPUHUMAEMbIE) B XOJI€ HCIIOJIHEHUS MYHHUIMIAIbHOM
byHKUMHU, B CyZIcOHOM MOPSJIKE.

3amectutens ['naBel ropoga MexnypeueHcka -
PYKOBOIUTEND arapara M.A. Konecos



